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e-Karsit inceleme Tutanaklarinin
Uygulanma Zorunlulugu 1 Ocak
2027 Tarihine Ertelenmistir

KONUNUN OZETi

24 Aralik 2025 tarihli Resmi Gazete'de yayimlanan Teblig
(Sira No: 1) ile Yeminli Mali MUsavirlik (YMM) tasdik
raporlarina eklenen karsit inceleme tutanaklannin Dijital
Vergi Dairesi Uzerinden elekironik ortamda dUzenlenmesi,
onaylanmasi ve génderiimesine iliskin uygulama
baslatiimigtir.

Uygulama kapsaminda karsit inceleme tutanag, ilgili YMM
tarafindan Dijital Vergi Dairesi Uzerinden hazirlanarak karsit
inceleme yapllan mukellefe gdonderilmekte; mUkellef de
kendisine gdnderilen tutanagin ilgili bélumlerini doldurarak
elektronik ortamda cevaplamakta ve onaylamaktadir.

Baslangicta karsit inceleme tutanaklarinin 1 Temmuz 2026
tarininden itibaren zorunlu olarak sadece elektronik
ortamda génderiimesi 6ngorulmUsken, 21 Agustos 2026
tarihli Resmi Gazete'de yayimlanan Teblig (Sira No: 2) ile
zorunlulugun baslangic tarihi T Ocak 2027'ye ertelenmistir.

Buna gére, e-Karsit inceleme Tutanadi uygulamasi 31 Aralik
2026 tarinine kadar inhtiyari, 1 Ocak 2027 tarihinden itibaren
ise zorunludur. Bu tarinten itibaren karsit inceleme
tutanaklarn zorunlu olarak sadece elektronik ortamda
gonderilecek; kagit ortaminda duzenlenen tutanaklar vergi
dairelerine ibraz edilemeyecek ve ibraz edilmis olsalar dahi
hukuki gecerlilikleri bulunmadigindan dikkate
alinmayacaktir.

Karsit inceleme yapilan mukelleflerin, YMM'lerin karsit
incelemeye lliskin taleplerini talep yazisinin kendilerine
tebliginden itibaren 30 gUn icerisinde yerine getirmeleri
gerekmektedir. Karsit inceleme yazisina sUresinde cevap
verilimemesi veya eksik ya da gercege aykir bilgi verilmesi
halinde, 213 sayili Vergi Usul Kanunu'nun muUkerrer 355'inci
maddesi uyarinca islem yapilacaktir. 2026 yili icin sermaye
sirketleri icin gecerli ceza tutan 35.000 TL'dlr.

Bu SirkUlerimizde, e-Karsit inceleme Tutanadi uygulamasinin
kapsami, isleyisi ve 1 Ocak 2027 tarihinde baslayacak
zorunlu uygulamaya iliskin esaslar aciklanmaktadir.
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KARSIT INCELEME TUTANAKLARININ TANIMI VE ELEKTRONIK ORTAMDA DUZENLENMESI

Yeminli Mali MUsavirler (YMM) tarafindan ilgili mevzuat kapsaminda ¢esitli tasdik raporlar
dUzenlenmektedir. S6z konusu tasdik raporlarinin bir kisminda, tasdike konu islemlerin
gercek mahiyetinin ortaya cikarilmasi amaciyla, mukelleflerin mal veya hizmet alimi yaptidi
muUkellefler nezdinde karsit inceleme yapiimasi ve karsit inceleme tutanaklannin tasdik
raporlarina eklenmesi gerekmektedir.

Karsit inceleme, tasdike konu islemin gercek mahiyetinin ortaya cikarlmasini saglamak
amaciyla, YMM'lerin tasdik ettikleri mUkellefe mal veya hizmet satan mukellefler ile islemin
ozelligine gére daha alt kademedeki mUkellefler nezdinde yaptiklarn incelemeyi ifade
etmektedir.

KDV iadesi tasdik islemlerinde indirilecek KDV'nin %80 veya daha fazlasina tekabul eden
mal ve hizmet alimlari ile ilgili karsit incelemelerin yapilmasi zorunludur. (27 seri nolu SMMM
YMM GT, 1I/5 b&IimU).

24 Aralik 2025 tarihli ve 33117 sayill Resmi Gazete'de yayimlanan “Yeminli Mali MUsavirlik
Tasdik Raporlarna Eklenen Karsit inceleme Tutanaklannin Elektronik Ortamda Génderiimesi
Hakkinda Teblig (Sira No: 1)" ile YMM tasdik raporlanna eklenen karsit inceleme
tutanaklannin Dijital Vergi Dairesi Uzerinden elektronik orfamda dUzenlenmesi, onaylanmasi
ve génderilmesine iliskin usul ve esaslar belirlenmistir.

Teblig uyarnnca, Dijital Vergi Dairesi Uzerinden elektronik ortamda génderilen YMM tasdik
raporlarnin eki olan karsit inceleme futanaklarnnin da Dijital Vergi Dairesi Uzerinden
dUzenlenmesi, onaylanmasi ve ilgili vergi dairesine elektronik ortamda gdnderiimesi
Ongodrllmustar.

Elekfronik ortamda sistem Uzerinden duzenlenerek onaylanan ve génderilen karsit
inceleme tutanaklar, karsit incelemeyi yapan YMM tarafindan imzalanmis ve mUhrlenmis
belge olarak kabul ediimektedir. Karsit inceleme yapilan mUkellef tarafindan elektronik
ortamda verilen cevaplar ise cevabl veren mukellef veya yeftkili temsilcileri tarafindan
imzalanmis belge hUkmuUndedir.

E-KARSIT INCELEME UYGULAMASININ iSLEYIiSi

E-karsit inceleme tutanagi, karsit incelemeyi yapan YMM tarafindan Dijital Vergi Dairesi
icerisindeki “Yeminli Mali MUsavirlik Uygulamasi™ Uzerinden olusturulmaktadir.

YMM tarafindan hazirlanan tutanak sistem Uzerinden olusturulduktan sonra, karsit inceleme
yapilan mUkellefin Dijital Vergi Dairesindeki ekranina génderilmektedir. MUkellef, kendisine
gdnderilen tutanagr “Bildirimlerim / Gelen Karsit inceleme Tutanaklanm” balimUnden
goruntuleyerek ilgili alanlan doldurmakta ve tutanagi elekironik ortamda onaylamaktadir.

Onaylanan tutanak YMM'nin ekranina yansimaktadir.

Teknik Kilavuzda karsit inceleme sureci, YMM ekrani ve mukellef ekrani olmak Uzere iki
asamall olarak aciklanmistir. Ayrica sistemde futanaklann durumlarnnin takip edilmesi ve
tutanak Uzerinde durumuna goére dizenleme, onaylama, gérunttleme, iptal veya pasife
alma gibi islemlerin yapilmasi mimkundur.
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Karsit inceleme yapilan mukelleflerin, YMM'nin karsit incelemeye iliskin taleplerini talep
yazisinin kendilerine tebliginden itibaren 30 gUn icerisinde yerine getirmeleri gerekmektedir.

Tamamlanarak mukellef tarafindan cevaplanan karsit inceleme tutanaklar, YMM
tarafindan elektronik tasdik raporlarnna eklenebilmektedir. Teknik Kilavuzda, karsit inceleme
tutanaginin rapora eklenmesi sirasinda sistem tarafindan olusturulan “islem ID” numarasinin
kullanildigi ve durumu “Cevaplandi” olmayan tutanaklarnn rapora eklenemeyecegi
belirtimektedir.

ELEKTRONIK UYGULAMANIN ZORUNLU HALE GETiRiLME TARiHi ERTELENDi

Ik dozenlemede, karsit inceleme tutanaklannin Dijital Vergi Dairesi Uzerinden elekironik
ortamda génderiimesine 1 Ocak 2026 tarihinden itibaren ihtiyari olarak, 1 Temmuz 2026
tarihinden itibaren ise zorunlu olarak baslanmasi SngdrilmUstd. GIB Teknik Kilavuzu dailk
dUzenleme dogrultusunda 1 Temmuz 2026 tarihini zorunluluk baslangici olarak
aciklomaktaydi.

Ancak, 21 Agustos 2026 tarinhli ve 33347 sayill Resmi Gazete'de yayimlanan “Yeminli Mali
MUsavirlik Tasdik Raporlarina Eklenen Karsit inceleme Tutanaklarnnin Elektronik Ortamda
Godnderilmesi Hakkinda Teblig (Sira No: 1)'de Degisiklik Yapilmasina Dair Teblig (Sira No: 2)”
ile s&z konusu zorunlulugun baslangic tarini 1 Temmuz 2026'dan 1 Ocak 2027'ye
ertelenmigtir.

Buna gore;

e 1 0cak 2026 - 31 Aralik 2026 dbneminde karsit inceleme tutanaklarinin elektronik
ortamda dUzenlenmesi ve gdonderilmesi ihtiyaridir.

e 1 Ocak 2027 tarihinden itibaren karsit inceleme tutanaklarinin zorunlu olarck sadece
elektronik ortamda diUzenlenmesi, onaylanmasi ve gdnderilmesi gerekmektedir.

KAGIT ORTAMINDA DUZENLENEN TUTANAKLARIN HUKUKi GEGERLILIGI

Tebligde, karsit inceleme tutanaklarinin zorunlu olarak sadece elektronik ortamda
gbnderilecedi tarinten itibaren, k&git ortaminda dizenlenmis karsit inceleme tutanaklarinin
vergi dairelerine ibraz edilemeyecedi; ibraz edilmis olsa dahi hukuki gecerliligi
bulunmadigindan vergi daireleri tarafindan dikkate alinmayacagi agik¢ca dizenlenmigtir.

Dolayisiyla, mevcut dizenlemede herhangi bir dedisiklik veya yeni bir erteleme
yapiimadigi takdirde, 1 Ocak 2027 tarihinden itibaren YMM tasdik raporlarina eklenen
karsit inceleme tutanaklarinin yalnizca elektronik ortamda dizenlenmesi ve gdnderilmesi
mUmkUn olacaktir.

Bu tarinten sonra kagit ortaminda duzenlenen karsit inceleme tutanaklarnnin vergi
dairelerine ibraz edilmesi mUimkUn olmayacak ve bu belgeler hukuki gecerliligi
bulunmadigindan vergi dairelerince dikkate alinmayacaktir.
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SURESINDE CEVAP VERILMEMESi VEYA GERGEGE AYKIRI BiLGI VERILMESI

Karsit inceleme yazisina sUresinde cevap vermeyen veya eksik ya da gercege aykin bilgi
veren mukellefler hakkinda, 213 sayili Vergi Usul Kanunu'nun muikerrer 355'inci maddesi
uyarinca islem yapilacakiir.

Bu nedenle, karsit inceleme yazisi kendisine ulasan mukelleflerin, elektronik ortamda
kendilerine gdnderilen tutanaklar sUresi icerisinde cevaplamalar ve tutanakta yer alan
bilgilerin eksiksiz ve gercege uygun olmasina dikkat etmeleri 6nem arz etmektedir.

TEKNIK KILAVUZ

Uygulamanin teknik isleyisine iliskin aynntill aciklamalar Gelir idaresi Baskanhdi tarafindan
yayimlanan “Yeminli Mali MUsavirlik Karsit inceleme Tutanadi Teknik Kilavuzu”nda yer
almaktadir.

S6z konusu Kilavuzda; YMM tarafindan karsit inceleme tutanaginin olusturulmasi, tutanagin
karsit inceleme yapilan mukellefe génderilmesi, mukellef tarafindan cevaplanmasi ve
onaylanmasi, tutanaklann durumlarinin takip ediimesi ve tamamlanan tutanaklarnn YMM
tasdik raporlarina eklenmesi gibi surecler ayrintili olarak aciklanmaktadir.

Kilavuz, SirkUlerimizin ekinde de sunulmaktadir.

Sonuc olarak, mevcut mevzuat uyarinca 1 Ocak 2027 tarihinden itibaren YMM tasdik
raporlarina eklenen karsit inceleme tutanaklarinin yalnizca Dijital Vergi Dairesi Gzerinden
elektronik ortamda diUzenlenmesi, onaylanmasi ve génderilmesi zorunlu olacaktir. Bu
tarihten itibaren k&gt ortaminda dizenlenen karsit inceleme tutanaklan vergi dairelerince
dikkate alinmayacaktir.

Konuya iliskin gincel mevzuat dizenlemesi olan “Yeminli Mali MUsavirlik Tasdik Raporlarina
Eklenen Karsit inceleme Tutanaklarinin Elektronik Ortamda Génderilmesi Hakkinda Teblid
(Sira No: 1)", 21 Agustos 2026 tarihli Teblig (Sira No: 2) ile degistiriimis guncel haliyle
SirkUlerimizin ekinde yer almaktadir.

Saygilarmizla,

Dr. Celal Celik
Yeminli Mali MUsavir

SirkUler Ekleri:

1. Yeminli Mali MUsavirlik Tasdik Raporlarina Eklenen Karsit inceleme Tutanaklarnnin
Elektronik Ortamda Génderilmesi Hakkinda Teblig (Sira No: 1) — Teblig (Sira No: 2) ile
degisik gUncel hali

2. GIB Yeminli Mali MUsavirlik Karsit inceleme Tutanagi Teknik Kilavuzu
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ANDERSEN SIRKULER EKi 1: GENEL TEBLIGI 1

YEMINLI MALI MUSAVIRLIK TASDiK RAPORLARINA EKLENEN KARSIT
INCELEME TUTANAKLARININ ELEKTRONIiK ORTAMDA
GONDERILMESI HAKKINDA TEBLIiG
(SIRANO: 1)

Resmi Gazete Tarihi: 24.12.2025 Resmi Gazete Sayisi: 33117

Giris

MADDE 1- (1) Yeminli mali musavirler tarafindan ilgili kanun ve mevzuat hiikimleriile 1/6/1989 tarihli
ve 3568 sayili Serbest Muhasebeci Mali Misavirlik ve Yeminli Mali Misavirlik Kanunu hikiimlerine uygun
diizenlenerek dijital vergi dairesi lzerinden elektronik ortamda génderilen yeminli mali musavirlik tasdik
raporlarina eklenen karsit inceleme tutanaklarinin dijital vergi dairesi (zerinden elektronik ortamda
gonderilmesi, bu Tebligin konusunu olusturmaktadir.

Amacg ve kapsam

MADDE 2- (1) Bu Tebligin amaci; yeminli mali misavirlerin, 3568 sayili Kanun ve ilgili diger mevzuat
hikiimleri gercevesinde diizenlemis olduklari yeminli mali musavirlik tasdik raporlarina eklenen karsit
inceleme tutanaklarinin diizenlenmesi, onaylanmasi ve gonderilmesinde gelisen bilgi islem teknolojilerinden
yararlanmak ve s6z konusu tutanaklarin kolay, hizli, ekonomik ve givenilir bir sekilde idareye intikalini
saglamaktir.

(2) Bu Teblig; yeminli mali misavirlik tasdik raporlarini dijital vergi dairesi lizerinden elektronik
ortamda gonderen yeminli mali misavirlerin anilan raporlara eklenen karsit inceleme tutanaklarini da dijital
vergi dairesi lizerinden elektronik ortamda génderebilmelerine iliskin usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3-(1) Bu Teblig, 4/1/1961 tarihli ve 213 sayili Vergi Usul Kanununun mikerrer
227 nci maddesinin birinci fikrasinin 3 {inct bendi ile mikerrer 257 nci maddesinin birinci fikrasinin 4 inci
bendine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Tebligde gecen;

a) Baskanlik: Gelir idaresi Baskanligin,

b) Dijital vergi dairesi: Baskanhgin gorev tanimlari icerisinde yer alan hizmetlerin sunulmasi veya
kisilerin vergisel odevlerini yerine getirmesi amaciyla sifre, elektronik imza veya diger givenlik araglari
kullanilmak suretiyle erisim saglanan internet adresi (dijital.gib.gov.tr) ve mobil uygulamalar (zerinde
olusturulan elektronik ortami,

c) Karsit inceleme: Yeminli mali misavirlerin tasdike konu islemin gercek mahiyetinin ortaya
cikarilmasini saglamak amaciyla islemlerini tasdik ettikleri miikellefe mal veya hizmet satan mikellefler ile
incelenen islemin 6zelligine gore daha alt kademedeki mikellefler nezdinde yaptiklari incelemeyi,

¢) Rapor: internet vergi dairesi sistemi lzerinden elektronik ortamda diizenlenen yeminli mali
musavirlik tasdik raporunu,

d) Sistem: Yeminli mali musavirlerin diizenlemis olduklar raporlar ile bu raporlara eklenen karsit
inceleme tutanaklarinin dijital vergi dairesi sistemi Uzerinden elektronik ortamda olusturulmasi ve
gonderilmesine imkan taniyan sistemi,

e) Teknik kilavuz: Raporlar ile bu Raporlara eklenen karsit inceleme tutanaklarinin dijital vergi dairesi
sistemi Uzerinden elektronik ortamda olusturulmasi ve gonderilmesine iliskin agiklamalarin yer aldig
kilavuzlari,

ifade eder.
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Yeminli mali miisavirlik tasdik raporu eklerinden olan karsit inceleme tutanaklarinin
elektronik ortamda diizenlenmesi, onaylanmasi ve gonderilmesine iliskin usul ve esaslar

MADDE 5- (1) Dijital vergi dairesi sistemi lizerinden elektronik ortamda gdnderilen yeminli mali
misavirlik tasdik raporlarinin eki olan karsit inceleme tutanaklari da dijital vergi dairesi sistemi Gzerinden
dizenlenir, onaylanir ve ilgili vergi dairesine elektronik ortamda gonderilir.

(2) Karsit inceleme yapan yeminli mali misavirler tarafindan elektronik ortamda sistem (zerinden
diizenlenen, onaylanan ve gonderilen karsit inceleme tutanaklari, karsit inceleme yapan yeminli mali
misavirler tarafindan imzalanmis ve mihlrlenmis bir belge olarak kabul edilir.

(3) Yeminli mali musavirler tarafindan cevaplanmak Uzere dijital vergi dairesi sistemi lizerinden
elektronik ortamda olusturulan ve gonderilen mikellef nezdindeki karsit inceleme tutanaklarina iliskin
verilen cevaplar, cevabi veren bu miikellef veya yetkili temsilcileri tarafindan imzalanmis bir belge olarak
kabul edilir. S6z konusu karsit inceleme tutanaklari ile ilgili olarak, mukellef tarafindan alt kullanici yetkisi
verilmesi halinde, mikellefle aracilik ve sorumluluk soézlesmesi bulunan serbest muhasebeci/serbest
muhasebeci mali misavirler tarafindan karsit inceleme tutanaklarinda gériintiileme ve diizenleme yapilabilir
ancak onaylama yetkisi mukellef veya kanuni temsilcilerine aittir. Serbest muhasebeci/serbest muhasebeci
mali misavirlerin karsit inceleme tutanaklarina iliskin olarak ilgili miikelleflere verdikleri hizmet karsiliginda
alacaklari Ucret, Serbest Muhasebecilik, Serbest Muhasebeci Mali Musavirlik ve Yeminli Mali Musavirlik
Asgari Ucret Tarifesi ile belirlenir.

(4) Nezdinde karsit inceleme yapilan mikellefler, yeminli mali misavirlerin karsit incelemeye iliskin
taleplerini talep yazisinin kendilerine tebliginden itibaren 30 giin icerisinde yerine getirirler. Yeminli mali
misavirlerin karsit incelemeye iliskin taleplerinin yerine getirilmesinde defter ve belgelerin yeminli mali
musavirlere ibraz edilmesine iliskin usul ve esaslari dizenleyen 6/12/2000 tarihli ve 24252 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanan Serbest Muhasebeci Mali Misavirlik ve Yeminli Mali Misavirlik Kanunu Genel Tebligi
(Stra No: 27) uygulanir.

(5) Karsit inceleme tutanaklarinin zorunlu olarak sadece elektronik ortamda gonderilecegi tarihten
itibaren, kagit ortaminda diizenlenmis karsit inceleme tutanaklari, vergi dairelerine ibraz edilemez, ibraz
edilmis olsa dahi hukuki gecerliligi bulunmadigindan vergi daireleri tarafindan dikkate alinmaz.

Sorumluluk ve ceza uygulamasi

MADDE 6- (1) Karsit inceleme yazisina slresinde cevap vermeyen ya da eksik veya gercege aykiri bilgi
veren mukellefler hakkinda 213 sayili Kanunun mukerrer 355 inci maddesine goére islem yapilir.

Diger hususlar

MADDE 7- (1) Bu Teblig kapsaminda elektronik ortamda olusturulacak, onaylanacak ve gonderilecek
karsit inceleme tutanagi formati, Baskanlik tarafindan https://dijital.gib.gov.tr/ adresi tizerinden yayimlanir.
Baskanlk tarafindan gerek goérilmesi halinde https://dijital.gib.gov.tr/ adresinde yayimlanacak teknik
kilavuzlar ile karsit inceleme tutanagi formatinda degisiklik yapilabilir.

(2) Karsit inceleme tutanaklarinin yeminli mali misavirler tarafindan dijital vergi dairesi lzerinden
olusturulmasina, onaylanmasina ve génderilmesine 1/1/2026 tarihinden itibaren ihtiyari olarak baslanacak
ve s6z konusu karsit inceleme tutanaklari, (Degisik ibare:RG-21/8/2026-33347)'111/1/2027 tarihinden
itibaren zorunlu olarak sadece elektronik ortamda gonderilecektir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 8- (1) Bu Tebligde ve 1/6/2019 tarihli ve 30791 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yeminli
Mali Musavirlik Tasdik Raporlarinin Elektronik Ortamda Goénderilmesi Hakkinda Genel Teblig (Sira No:1) ile
https://dijital.gib.gov.tr/ adresi Gzerinden yayimlanan teknik kilavuzlarda konuya iliskin 6zel diizenleme
bulunmayan hallerde, konunun diizenlendigi Serbest Muhasebeci Mali Misavirlik ve Yeminli Mali Musavirlik
Kanunu Genel Tebliglerinde yer alan hikimler gecerlidir.

Yiirirliuk

MADDE 9- (1) Bu Teblig yayimi tarihinde yirirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 10- (1) Bu Teblig hiikimlerini Hazine ve Maliye Bakani ytr(tir.
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Tebligin Yayimlandig1 Resmi Gazete'nin

Tarihi

Sayisi

24/12/2025

33117

Tebligde Degisiklik Yapan Tebliglerin Yayimlandig1 Resmi Gazetelerin

Tarihi

Sayisi

1. 21/8/2026

33347

W Bu degisiklik 1/7/2026 tarihinden gecerli olmak iizere yayimi tarihinde yiiriirliige girer
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ANDERSEN SIRKULER EKi 2:

GIiB YEMINLi MALI MUSAVIRLIK KARSIT INCELEME TUTANAGI TEKNIK KILAVUZU



YEMINLI MALI MUSAVIRLIK
KARSIT INCELEME TUTANAGI

TEKNIK KILAVUZU

GELIR IDARESI BASKANLIGI

UYGULAMA VE VERI YONETIMI DAIRE BASKANLIGI (III)

Iade Uygulamalar ve Analiz Miidiirliigii (23. Sube)

01.01.2026
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GIRIS

24.12.2026 tarihinde yayimlanan Yeminli Mali Miisavirlik Tasdik Raporlarma Eklenen Karsit Inceleme Tutanaklarimin Elektronik Ortamda
Gonderilmesi Hakkinda Teblig (Sira No:1)’in;

- Yeminli mali miisavirlik tasdik raporu eklerinden olan karsit inceleme tutanaklarinin elektronik ortamda diizenlenmesi, onaylanmasi ve
gonderilmesine iligskin usul ve esaslar baslikli 5 inci maddesinin birinci fikrasinda; elektronik ortamda gonderilen yeminli mali miigavirlik
tasdik raporlarina eklenecek karsit inceleme tutanaklar1 da Dijital Vergi Dairesi lizerinden ilgili vergi dairesine elektronik ortamda
gonderilecegi,

- Diger Hususlar baglikli 7 nci maddesinin birinci fikrasinda; elektronik ortamda olusturulacak, onaylanacak ve gonderilecek karsit inceleme
tutanag1 formatinin, Baskanlik tarafindan https://dijital.gib.gov.tr/ adresi lizerinden yayimlanacagi, Baskanlik tarafindan gerek goriilmesi
halinde yayimlanacak teknik kilavuzlar ile karsit inceleme tutanag formatinda degisiklik yapilabilecegi,

- Ayni maddenin ikinci fikrasinda ise; yeminli mali miisavirlik karsit inceleme tutanaklarmin 1.1.2026 tarihinden itibaren ihtiyari olarak,

1.7.2026 tarihinden itibaren ise zorunlu olarak sadece elektronik ortamda gonderilebilecegi

belirtilmistir.
S6z konusu Tebligde yer alan diizenlemeler dogrultusunda yeminli mali miisavirlik karsit inceleme tutanaklarinin kullanimina yonelik
hizmetler tamamlanarak 1.1.2026 tarihi itibartyla kullanima acilmis olup, karsit inceleme tutanaklarinin olusturulmasi, kaydedilmesi ve

gonderilmesi ile diger kullanim sekillerine iligskin standartlar, kurallar ve usullere iliskin aciklamalar asagida yer almaktadir.



GENEL HUSUSLAR

Yeminli Mali Miisavirlik Karsit Inceleme Tutanagi Teknik Kilavuzu, yeminli mali miisavirler tarafindan olusturulan ve onaylanarak
miikellefe gonderilen karsit inceleme tutanaginin, miikellef tarafindan doldurulup onaylanarak yeminli mali miisavire génderilmesi agamalarini
anlatan kilavuzdur. Kilavuzda yeminli mali miisavirlik karsit inceleme tutanagi “yeminli mali miisavir ekran1” ve “miikellef ekrani” olmak tizere
iki ayr1 asamada anlatilmaktadir. Yeminli mali miisavirler, karsit inceleme tutanagini, Dijital Vergi Dairesi igerisinde bulunan “Yeminli Mali
Miisavirlik Uygulamas1” ekranina gegis yaparak olusturup gonderebileceklerdir. Karsit inceleme tutanagina cevap verecek olan miikellefler ise
Dijital Vergi Dairesi igerisinde, sol meniide yer alan “Bildirimlerim” kismindaki “Gelen Karsit Inceleme Tutanaklarim” béliimiinden, tutanagi

doldurarak onaylayabileceklerdir. Onaylanan karsit inceleme tutanagi, yeminli mali miisavirin ekraninda goriintiilenecektir.

Ik kisimda yeminli mali miisavirler tarafindan karsit inceleme tutanagmin olusturulmasi ikinci kisimda ise miikellefler tarafindan karsit

inceleme tutanaginin cevaplanmasi asamalari anlatilmastir.

A)KARSIT INCELEME TUTANAGI YEMINLI MALi MUSAVIR EKRANI

https://dijital.gib.gov.tr/ adresi iizerinden Dijital Vergi Dairesine kullanict kodu ve sifre kullanilarak girig yapildiktan sonra Yeminli Mali
Miisavirlik Uygulamasina tiklanarak, Yénlendirmeyi Onayliyor musunuz? Uyar kutucugunun onaylanmasi ile Karsit Inceleme Tutanaklari

ekranlarma ulasilmis olacaktir.


https://dijital.gib.gov.tr/

Yonlendirmeyi Onayliyor Musunuz?

‘e‘YMM YMM uygulamasina gecis yapmak tizeresiniz. Bu oturum Gzerinden daha
Oonce baslattuiginiz aktif YMM oturumlariniz da sonlandirilacaktir.

. . . Onayiniz sonrasinda gecis yapmak istediginiz uygulamaya
Yeminli Mali Musavir . . - .
yonlendirileceksiniz. Devam etmek istiyor musunuz?

Uygulamasi

Yénlendirme onaylandiktan sonra asagida bulunan Karsit Inceleme Tutanag Olusturma ekranina gegis yapilacaktir.

] o3 Gelciniz

e-YMM Karsit inceleme iglemleri

() Ana Sayfa

Karsit inceleme Tutanagi

[& Karsit inceleme Tutanag:

@ Karsit Inceleme Tutanag, Yeminli mali mdsavirlerin tasdike konu igslemin gercek mahiyetinin ortaya cikariimasini
saglamak amaciyla iglemlerini tasdik ettikleri mukellefe mal veya hizmet satan mukellefler nezdinde yaptikian
incelemeyi ifade etmektedir.




Tutanag1 olusturmak ve daha 6nceden olusturulmus olan karsit inceleme tutanaklarini gérmek ve islem yapmak i¢in, hem sol meniide yer

alan “Karsit Inceleme Tutanag1” hem de meniiniin sag tarafinda kutucuk seklinde bulunan “Karsit inceleme Tutanag1” kullanilarak karsit inceleme

tutanaginin ana ekrani ve olusturma kismina ulasilabilecektir.

et e |
Kargit inceleme Tutanag Olugtur

Kargit inceleme Tutanag:

() Ana sayfa

(@ Busayfada kargit inceleme t ini ve verilen cevaplan géruntuleyebilir, yeni bir karsit inceleme tutanagi olusturabilirsiniz.

[@ karsitinceleme Tutanag

I Gonderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar

Durum Son Dizenleme Baslangg Tarihi Son Duzenleme Bitis Tarihi

( I B ( 8)
()

inde Karg . .
Kargit Inceleme Karsit Inceleme Tasdik Hizmeti Tasdik Hizmeti :::‘Lm. ::' I:n Nezdinde Kargit Son Dazenleme Son Dazenleme
. : Z \icelans Yorskn it
Islem ID Son Dzenleme Tarihi Onay Tar. Talep Eden YMM Talep Eden YMM Adi | Verilen Makelle Verilen Makelief Adi | 2 Inceleme Yopilan | Yapon Kullanici T.C. | Yapan Kullanici Ad:
P Makellef Adi Soyadi/
VKN/TCKN ‘Soyadi/Onvant VKN/TCKN Soyadi/Onvani v Mokellef VKN/TCKN | Kimlik Numarast Soyadi/Onvan

Sayla bagina satir sayist: 5 v Toplam 3 veriden 1-3 arasi gésteriliyor. o

Gonderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar boliimiinde, durumu ne olursa olsun (pasife c¢ekilmis, iptal edilmis, taslak halinde, onay

bekliyor, cevapland1 vb.) daha dnce olusturulan karsit inceleme tutanaklar listelenebilecek ve her satirin sag kisminda bulunan “ISLEM YAP”

butonu ile tutanagin durumuna uygun olan islemler yapilabilecektir.



1-)KARSIT INCELEME TUTANAGI OLUSTURMA

Karsit inceleme tutanagi olusturma islemine, ana ekranin sag iist kismimda bulunan “Karsit inceleme Tutanag Olustur” butonuna tiklanarak

baslanir.

Ana sayfa > Karsitinceleme Tutanagi
$ @ Kargitinceleme Tutanag Olugtur

Karsit inceleme Tutanag

@ Bu sayfada génderilen karsit inceleme tutanaklarini ve verilen cevaplari gérantaleyebilir, yeni bir karsit inceleme tutanagi olusturabilirsiniz.

“Karsit inceleme tutanagi olustur” butonuna tiklandiginda, 1. Adim acik olarak goriintiilenecek ve tiim adimlar arasinda ge¢is yapilabilecektir.
Veri girisi, adim sirasiyla yapilmak zorunda olmadigindan, istenilen adimdaki bilgiler girilerek taslak kaydet butonuyla diger adimlara giris yapilmaya

devam edilebilecektir.

Doldurulmasi gereken zorunlu alanlarin, bos birakilmasi veya uygun sekilde doldurulmadan bir sonraki adima ge¢ilmesi durumunda, hata/eksiklik
olan adim kirmiz1 olarak goriintiilenecek ve sol kisimlarinda kirmizi (X) carpi isareti belirecektir. Kirmizi ¢arpi isaretinin oldugu adimlarin bulunmasi;

diizeltilmesi gereken alanlarin oldugu veya bos birakilan alanlarin doldurulmasi gerektigi anlamini tagir.



Karsit inceleme Tutanagi Olustur

@ Bu adimda karsit incelemeye konu olan fatura bilgilerinin doldurulmasi gerekmektedir. Fatura bilgileri, belirlenen formattaki “Excel” sablonu veya “Ekle” butonu ile listeye eklenebilmektedir.

0 Adim1 - e Adim2 - Q Adim 3 ° Adim4 - ‘ Adim 5 @ rame @ 2am7 @ rams @ ramo @ 2amo

Kirmizi olan adima geri doniildiigiinde hatanin oldugu alanlar kirmizi renkte gosterilecektir. Bu alanlardaki hata/eksiklik giderildikten sonra

adimlarda bulunan (X) isareti ve kirmizi renkte yazilar goriintiilenmeyecektir.

Adres Telefon Numaras:

Karsit inceleme tutanaginin olusturulmasi, ekran yapisina uygun olarak adimlar halinde asagida anlatilmaktadir.



ADIM 1

Karsit iInceleme Tutanadi Olustur

@ Bu adimda karsit inceleme tutanagina iligskin sayi ve konu alanlarinin doldurulmasi gerekmektedir. Tarih alani, karsit inceleme tutanad onaylandiginda sistem tarafindan doldurulacaktir.

@ ~am @ ~am2 @ ~Aams @ ~2ama @ ~Adaims @ ~Aams @ ~ram7 @ ~ams @ ~Aam>s @ ~Aam0

Karsit inceleme Tutanagi
Tarih=Se=3

say =y

( )

- J

sayi zorunlu alandir

Konu<=

[ 3568 sayili SMMM ve YMM Kanunu Genel Tebligleri hGkimlerince duzenlenen karsit inceleme tutcncgldlrj ]

Taslak Kaydet < Ger iteri >

Bu adim, karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali miisavir tarafindan tutanaga verilecek olan “Say1”, “Konu” ve karsit inceleme
tutanaginin onaylanmasindan sonra sistem tarafindan otomatik olarak tutanaga yansitilan “Tarih” alanlarindan olusmaktadir. Karsit inceleme
tutanaginin sayisi, yeminli mali miisavirin kendisi tarafindan verilecektir. Tarih kismina manuel giris yapilamayacak olup, tutanagin onaylandig: tarih,

sistem tarafindan otomatik olarak tutanaga yansitilacaktir.

Konu kisminda, “3568 Sayih SMMM ve YMM Kanunu Genel Tebligleri hiikiimlerince diizenlenen karsit inceleme tutanagidir.” ibaresi
sistem tarafindan otomatik olarak getirilecek olup, yeminli mali miisavir, tizerinde degisiklik yapabilecektir. Say1 ve konu alanlarinin doldurulmasi

zorunludur. Bu alanlar bos birakildigi takdirde 1. Adim tamamlanmamis olacak ve sistemin uyar1 vermesine sebep olacaktir.
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ADIM 2

Karsit inceleme Tutanag Olustur

~~ Buadimda yeminli mali masavir ve tasdik hizmeti verilen makellef ile nezdinde karsit inceleme yapilan mukellefe iliskin bilgilerin girilmesi gerekmektedir. Yeminli mali masavirin tasdik hizmeti verdigi makellef ile yapmig oldugu Tam Tasdik veya KDV iadesi Sozlesme

w e o s "
~~ Dbilgilerinin de bu adimda doldurulmasi gerekmektedir.

@ ram1 ——| @ Adim2 Adim 3 Adim 4 Adim 5 Adim 6 Adim 7 Adim 8 Adim 9 Adim 10

Bu adim, doldurulmasi gereken 5 ayr1 béliimden olugsmaktadir.

Karsit incelemeyi Yapan Yeminli Mali Miisavirin Bilgileri

Bu alanda yer alan bilgiler, yeminli mali miisavirin bagli oldugu oda kayitlar1 esas alinarak sistem tarafindan otomatik olarak ekrana
yansitilmaktadir. Yeminli mali miisavirin Ad1 Soyad: ve Vergi Kimlik Numarasi alanlar1 degistirilemeyecek olup, diger alanlarda diizeltilmesi gereken

bilgilerin varlig1 halinde degisiklik yapilabilecektir. Tablonun tamami doldurulmasi zorunlu alanlardan olugmaktadir.

Onemli: Oda kayitlarinda yanlislik olmas1 durumunda bu bilgilerin kalici olarak degistirilebilmesi i¢in yeminli mali miisavirin bagh oldugu odaya

bagvurmasi gerekmektedir.
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Karsit incelemeyi Yapan Yeminli Mali Misavirin Bilgileri ©

Fkkkkk kkkkkkkkkk dkkkkkkkkk

Vergi Dairesi MGhGr Numarast
sicil Numarast Bagh Oldugu Oda

Adres Telefon Numaras:

Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin KDV Iadesi Tasdik Donemi Sézlesme Bilgileri

Karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali miisavirin miikellefi ile yapmis oldugu ve sisteme girilmis olan KDV ladesi Tasdik Sézlesmesine
iliskin bilgilerin yer aldig1 tablodur. Karsit inceleme tutanagmin KDV ladesi Tasdik Soézlesmesi kapsaminda olusturulmasi durumunda tablonun
doldurulmasi gerekmektedir. Tablonun sag alt kisminda bulunan “Ekle” butonuna basilarak bilgi girisi yapilacaktir. Birden fazla sézlesme girisi

yapabilmek i¢in tekrar “Ekle” butonu kullanilarak diger sdzlesmelere ait bilgilerin girilmesi gerekmektedir. Tablodaki tiim alanlarin doldurulmasi

zorunludur.

Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin KDV iadesi Tasdik Dénemi S6zlegsme Bilgileri

_ lodeye Esas Olan Boglangi; D&nemi ladeye Esas Olan Bitis Dénemi lade Talep Edilen Ddnemi Tasdik Sézlegmesinin Tarihi Tasdik Sézlegmesinin Numaras: Tasdik S&zlegmesinin Girlidigi Tarih

Gorantalenecek Uygun Veri Bulunamamistir.

sayfabagina satirsayis:. S v
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Onemli: Tade talep edilen dénem boliimiine tiim donemlerin tek tek girilmesi gerekmektedir. fade talep edilen donem, diizenlenecek olan KDV
fadesi Tasdik Raporunun dénemini ifade etmekte olup, sézlesme kontrolii tasdik konusu dikkate aliarak hem iade talep edilen donem hem de iadeye

esas olan baslangi¢ donemi/iadeye esas olan bitis donemlerindeki veriler iizerinden kontrol edilecektir.

Onemli: fadeye esas olan baslangic dénemi ve bitis donemi araligina 12 dénemden fazla dénem/dénem araligi girisinin yapilmamasi

gerekmektedir.

Ornek 1: Miikellefin yeminli mali miisavirle yaptig1 Indirimli Orana Tabi KDV ladesi Tasdik Sézlesmesi kapsaminda karsit inceleme tutanag
olusturulacaktir. ladeye esas olan baslangig/bitis dsneminin 01-12/2023 ve iadenin talep edildigi donemin 02/2024 donemi olmasi durumunda asagidaki

tabloda belirtildigi sekilde giris yapilmalidir.

iadeye Esas Olan Baglangic Dnemi |iadeye Esas Olan Bitig Donemi |iade Talep Edilen Dénem |Tasdik S6zlesmesinin Tarihi |Tasdik S6zlesmesinin Numarasi |Tasdik S6zlesmesinin Girildigi Tarih

01/2023 12/2023 02/2024 | 01.01.2023 | AY-300 | 02.01.2023

Ornek 2: Miikellefin yeminli mali miisavirle yaptigt Mal Thracati KDV ladesi Tasdik Sozlesmesi kapsaminda karsit inceleme tutanag
olusturulacaktir. Yeminli mali miisavirin 01-05/2023 donemlerinde bulunan iade i¢in tek bir sézlesmesinin bulundugu varsayimi altinda tabloya giris

asagidaki sekilde yapilmalidir.
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iadeye Esas Olan Baglangig Dénemi |iadeye Esas Olan Bitis Dénemi |iade Talep Edilen Dénem |Tasdik S6zlesmesinin Tarihi |Tasdik S6zlesmesinin Numarasi |Tasdik S6zlesmesinin Girildigi Tarih
01/2023 01/2023 01/2023 01.01.2023 AY-300 02.01.2023
02/2023 02/2023 02/2023 01.01.2023 AY-300 02.01.2023
03/2023 03/2023 03/2023 01.01.2023 AY-300 02.01.2023
04/2023 04/2023 04/2023 01.01.2023 AY-300 02.01.2023
05/2023 05/2023 05/2023 01.01.2023 AY-300 02.01.2023

£-Yymm

Vergi/T.C. Kimlik Numaras!

KDV iADESi TASDIK DONEMi SOZLESME BILGILERI X

ladeye Esas Olan Baglangig Donemi

Bu ekranda tasdik hizmeti verilen mikellefin KDV iadesi tasdik dénemi sézlesme bilgilerinin kargit incelemeyi yapan
®
/" YMM tarafindan girilmesi gerekmektedir. Tum alanlara veri girisi zorunludur.

ladeye Esas Olan Bitis Dénemi

lade Talep Edilen Donem

Tasdik Sézlesmesinin Tarihi

Tasdik Sézlegmesinin Numaras

Tasdik Sézlesmesinin Sisteme Girildigi Tarih

Vazgoeg

& Ekle butonuna basildiginda yandaki gorselde yer alan ekran agilacaktir. Bu ekranda
miikellefin vergi kimlik numaras: ile birlikte ilgili sozlesmeye ait bilgiler girilerek ekranin
altinda bulunan “Onayla” butonuna basilmas1 gerekmektedir. Onaylama islemi

yapildiktan sonra girilen bilgiler tabloya otomatik olarak yansitilacaktir.

Agilan ekranda, miikellefe ve s6zlesmeye ait bilgilerin sisteme girisi yapilan sézlesme
bilgileri ile uyumlu olmamasi durumunda, “Girilen Déneme Ait KDV Iadesi Tasdik
Sozlesmesi Bulunamadi” seklinde hata verilecek ve bilgiler dogrulanamadigr igin girilen

verilerin tabloya aktarimi yapilamayacaktir.
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Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin Tam Tasdik Donemi Sozlesme Bilgileri
Karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali miisavirin, miikellefi ile yapmis oldugu ve sisteme girilmis olan Tam Tasdik S6zlesmesine iligkin
bilgilerin yer aldig1 tablodur. Tablonun sag alt kisminda bulunan “Ekle” butonuna basilarak bilgi girisi yapilacaktir. Acilan ekranda sozlesme

bilgilerinin girilerek onaylanmasi durumunda bu bilgiler tabloya otomatik olarak yansitilacaktir. Tablodaki tiim alanlarin doldurulmasi

serekmektedir.

Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin Tam Tasdik Donemi S6zlesme Bilgileri

Tasdik Baglangic Dénemi Tasdik Bitis D&nemi Tasdik Sézlesmesinin Tarihi Tasdik Sézlegsmesinin Numarasi Tasdik Sézlegmesinin Sisteme Girildigi Tarih

£2-vymm @ Ekle butonuna basildiginda yandaki gorselde yer alan ekran agilacaktir. Bu ekranda

miikellefin vergi kimlik numarasi ile birlikte ilgili s6zlesmeye ait bilgiler girilerek ekranin

(+ Tosdik hizmeti verilen makellefin tam tasdik donemi sozlesme bilg karsit yi yapan YMM
i
= girilmesi gerekmektedir. Tam alanlara veri girisi zorunludur.

altinda bulunan “Onayla” butonuna basilmas1 gerekmektedir. Onaylama islemi

Vergi/T.C. Kimlik Numarast

yapildiktan sonra girilen bilgiler tabloya otomatik olarak yansitilacaktir.

Tasdik Baglangig Dénemi Tasdik Bitis Donemi

( 8) n)
Tasdik sézlesmesinin Tarihi

\ =]

Tasdik Sazlegmesinin Numarasi

Tasdik Sézlegmesinin Sisteme Girildigi Tarih

( )
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So6zlesme bilgilerinin hatal1 girilmesi veya sézlesmenin sistemden
girisinin yapilmamis olmasi gibi durumlarda “Onayla” butonuna

basildig1 zaman yandaki gorselde bulunan hata alinacaktir.

* Karsit inceleme tutanagiin, KDV ladesi Tasdik Sozlesmesi kapsaminda olusturulmasi durumunda, Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin KDV
ladesi Tasdik Donemi Sézlesme Bilgileri Tablosunun, Tam Tasdik Sézlesmesi kapsaminda olusturulmasi durumunda ise Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin
Tam Tasdik Dénemi Sézlesme Bilgileri Tablosunun doldurulmasi gerekmektedir. S6zlesme bilgileri, karsit inceleme tutanagmin hem KDV ladesi Tasdik

Sozlesmesi hem de Tam Tasdik S6zlesmesi kapsaminda olusturulmak istenmesi durumunda her iki tablodaki s6zlesme bilgilerinin doldurulmasi gerekecektir.

Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin Bilgileri

Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin Bilgileri @
org Kt Homacrou Bu tablodaki bilgiler iist kisimda bulunan s6zlesme bilgilerinden herhangi birisine

giris yapilmasi ve girisi yapilan bilgilerin dogrulugunun sistem tarafindan teyit

edilmesi halinde otomatik olarak getirilecektir. Vergi Kimlik numaras1 ve Adi
P Soyadi/Unvan1 bilgileri iizerinde degisiklik yapilamayacaktir. Vergi Dairesi,
Telefon Numaros: Telefon Numaras1 ve Adres kutucuklarinda hata olmasi durumunda diizeltme

yapilmast miimkiin olup, tiim alanlarin doldurulmasi zorunludur.
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Nezdinde Karsit inceleme Yapilan Miikellefin Bilgileri

Nezdinde Karsit inceleme Yapilan Miikellefin Bilgileri @

Vergi/T.C. Kimlik Numarasi

Tomizie ‘ m

Ad1 Soyadi/Unvani Vergi Dairesi
Telefon Numarasi

Adres

Nezdinde karsit inceleme yapilan (karsit inceleme tutanagini cevaplayacak olan) miikellefe ait bilgilerin bulundugu tablodur. Vergi kimlik
numarast girildikten sonra sag {ist kisimda bulunan “Sorgula” butonuna basilmasiyla birlikte, tabloda bulunan diger alanlar vergi dairesi sicil
kayitlar1 esas alinarak otomatik olarak getirilecektir. Tabloda bulunan alanlar pasif olarak goriintiilenecek olup iizerinde degisiklik yapilmasi
miimkiin olmayacaktir. Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef kendisine gelen karsit inceleme tutanaginda bu alanda bulunan Telefon numarasi

ve Adres alanlarinda degisiklik yapabilecektir. “Temizle” butonu ile girilen vergi kimlik numaras silinerek tablonun tamami temizlenmis olur.

Not: Bilgi giivenligi a¢isinda nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefe ait bilgiler maskeli olarak goriintiilenecektir.
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ADIM 3: Miikellefin Ortakhk Bilgileri

Miikellefin Ortaklik Bilgileri Tablosu, nezdinde karsit inceleme tutanagi diizenlenen miikellef tarafindan doldurulacak olup, bu tabloya karsit

inceleme tutanagini olusturan yeminli mali miisavir tarafindan veri girisi yapilamayacaktir.

Mukellefin Ortaklik Bilgileri

e S o S

ADIM 4: Miikellefin Yasal Defterlerine iliskin Bilgiler

Miikellefin Yasal Defterlere iligkin Bilgileri

Defterin Nevi 1 H Baglangi¢ Dénemi Bitig D&nemi Tasdik Makami Tasdik Tarihi Tasdik Numarasi | Berat Numarasi Defter Tard Agiklama

Miikellefin Yasal Defterlerine iliskin Bilgiler Tablosu, nezdinde karsit inceleme tutanag: diizenlenen miikellef tarafindan doldurulacak olup, bu

tabloya karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali miisavir tarafindan veri girisi yapilamayacaktir.
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ADIM 5: Miikellefin Karsit Incelemeye Konu Olan Faturalarina Iliskin Bilgiler

Miikellefin Karsit incelemeye Konu Olan Faturalarina iligkin Bilgiler

ug Tabloyu Excele Aktar

‘ TOPLAM FATURA TUTARI | TOPLAM KDV TUTARI n

£10.000,00 +1.800,00

Odeme Sekli ve
Hatali Satir
n e e R - . S ™ -
Bilgiler

01.01.2025 745694 +10.000,00 +1.800,00

Bu kisim, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan diizenlenen ve karsit incelemeye konu olan faturalara iligkin bilgilerin girildigi

tablodur.

Tabloya faturalara iliskin bilgilerin girisi iki yontemle yapilmaktadir. Birinci yontem tablonun {ist kisminda bulunan alana excel belgesinin
yiiklenmesi iken diger yontem ise “Ekle” butonu kullanilarak her faturanin manuel girisinin yapilmasidir. Excel dokiimani eklenip tabloya yansimasi

saglandiktan sonra da manuel ekleme yapmak miimkiindiir.

UYARI: Fatura numarasi en fazla 16 karakter, fatura serisi ise en fazla 5 karakter olarak girilmelidir. Belgenin e-Belge olmasi halinde fatura serisi

alaninin bos birakilmasi gerekmektedir.
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Miikellefin Karsit incelemeye Konu Olan
Faturalarina iligkin Bilgiler

£-ymm

Bu ekranda Fatura Tarihi, Fatura Serisi, Fatura Numarasi, Fatura Tutan ve Fatura KDV'si alanlan doldurularak en oz 1

@

@ fatura bilgisi eklenmelidir. Diger alanlann, nezdinde karsit inceleme yapilan makellef tarafindan dolduruimasi
gerekmektedir

Faturanin Tarihi

( -

Faturanin Tutan (T1) KDv(r)

Defter Kayrt Tarini Yevmiye Numarast

deme sekii ve Odemeye ligkin Bilgiler

Hatal Satir Agiklama

Agiklama

( | N

Tabloda; Faturanin Tarihi, Faturanin Serisi, Faturanin Numarasi, Faturanin Tutar1 (TL) ve
KDV (TL) alanlar karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali miisavir tarafindan
dolduracaktir. Diger kisimlar ise nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan

doldurulacagi icin veri girisine izin verilmeyecek ve pasif olarak goriintiilenecektir.

m Onaylama yapildiktan ve veriler tabloya yansidiktan sonra

satir bazinda “Islem Yap” meniisiinden faturalara iliskin

Dizenle diizenleme ve silme islemi yapilmas1 miimkiindiir.

sil

Girilen tiim satirlarin hepsi silinmek isteniyorsa tablonun sag altinda bulunan “Tiimiinii Temizle” butonu kullanilmalidir.

;
> ( vemenereme | (D
.
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ADIM 6: Karsit inceleme Tutanagina Konu Dénemde/Donemlerde Miikellefin Muhtasar Beyannamesinde Yer Alan Cahsan Kisi
Sayilari

Bu tablonun tamami, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan doldurulacak olup, karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali

miisavir tarafindan veri girisi yapilamayacaktir.

Karsit inceleme Tutanagi Olustur

@ Bu adimda yer alan Karsit incelemeye Konu Dénemde/Dénemlerde Makellefin Muhtasar Beyannamesinde Yer Alan Galisan Kisi Sayilari tablosunun kargit inceleme tutanagina cevap verecek olan mikellef tarafindan doldurulmasi gerekmektedir.

@ raim @ ~dim2 @ 2dim3 @ scaima @ ~ams @ rams @ ram7 @ rams @ rams @ 2amio

Karsit incelemeye Konu Dénemde/Dénemlerde Miikellefin Muhtasar Beyannamesinde Yer Alan Galigan Kisi Sayilari

Galisan isci Sayisi Beyannamenin Verildigi Vergi Dairesi
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ADIM 7: Onceki Dénem ve Ilgili Donem KDV Beyan Bilgileri

Bu tablonun tamami, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan doldurulacak olup, karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali

miisavir tarafindan veri girisi yapilamayacaktir.

Karsit inceleme Tutanagi Olustur

@ Bu adimda yer alan Onceki Dénem ve ilgili D6nem KDV Beyan Bilgileri tablosunun karsit inceleme tutanagina cevap verecek olan makellef tarafindan doldurulmasi gerekmektedir.

@ raim @ 2dim2 @ ~am3 @ ~dma @ raims @ rams @ ram7 @ rams @ rams @ ramo

Onceki Dénem ve ilgili D6nem KDV Beyan Bilgileri

Teslim ve Hizmet Ozel Matrah Sekline -

. L . Odenmesi Gereken Sonraki Déneme Tahakkuk Figinin
Kargiligini Tegkil Eden | Tabl isl. Matr. Dahil KDV Matrahi Hesaplanan KDV llave Edilecek KDV Toplam KDV Indirimler Toplami
Bedel olm. Bedel KDV Devreden KDV Numarasi

22



ADIM 8:Karsit incelemeye Konu Faturada Yer Alan Malin Imalatcis1 Miikellef Hakkinda Bilgi

Bu tablonun tamami, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan doldurulacak olup, karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali

miisavir tarafindan veri girisi yapilamayacaktir.

Karsit inceleme Tutanagi Olustur

@ Bu adimda yer alan Karsit incelemeye Konu Faturada Yer Alan Malin imalatglsl Makellef Hakkinda Bilgi tablosunun karsit inceleme tutanagina cevap verecek olan mukellef tarafindan doldurulmasi gerekmektedir.

@ ram @ raim2 @ ~am3 @ rama @ raims @ rams @ ram7 @ rams @ ramo @ ~amo

Karsit incelemeye Konu Faturada Yer Alan Malin imalatgisi Olan Miikellef Hakkinda Bilgiler

Adi Soyod|0nvan| MIT,C. Kimlik Numarasi Bagh Bulundugu Sanayi Odasi Belge Tarihi Belge Numarasi Belge TGrd Agiklama
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ADIM 9: ilgili Donemde Satilan Mallarin Tedarik Edildigi Firmalar Hakkinda Bilgiler

Bu tablonun tamami, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan doldurulacak olup, karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali

miisavir tarafindan veri girisi yapilamayacaktir.

iigili Dénemde Satilan Mallarin Tedarik Edildigi Firmalar Hakkinda Bilgiler

Adi Soyadi/Onvani 1 H Vergi/T.C. Kimlik Numarasi Bagh Oldugu Vergi Dairesi Faturanin Tarihi Faturanin Serisi KDV Dahil Toplam Bedeli

ADIM 10

Bu adim, karsit inceleme tutanagmin PDF formatinda goriintiilendigi ve kaydetme isleminin yapildigi adimdir. “Kaydet” butonuna
basildiktan sonra karsit inceleme tutanagi “Gonderilen ve Cevap Alman Tutanaklar” kisminda “Taslak Halinde” durumundan “Onay
Bekliyor” durumuna gegecektir. Eksik/hatali alanlarin bulunmasi kaydet isleminin yapilamamasina neden olur ve yazi taslak halinde kalmaya

devam eder. Eksik/hatal1 alanlarin bulunmasi durumunda bu alanlarin bulundugu adimlar kirmiz1 ve yaninda ¢arp1(X) isareti ile isaretlenecektir.

PDF formatinda goriintiilenen karsit inceleme tutanagi bu adimda bilgisayara indirilebilir, kaydedilebilir ve yazdirma islemi yapilabilir.
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Kaydetme islemi sonucunda yanda bulunan gorsel ekrana gelecek

olup, gorselin alt kisminda bulunan “Karsit inceleme Tutanaklarim”

butonu ile “Goénderilen ve Cevap Aliman Tutanaklar” boliimiine

Karsit inceleme tutanagi kaydedilme siireci basariyla tamamlanmistir. gec;is yapllabilecektir.

Yazinin karg! tarafa génderilebilmesi igin YMM tarafindan Génderilen ve Cevap Alinan yazilanm ekraninda Onaylama isleminin yapilmasi gerekmektedir.
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2-)GONDERILEN VE CEVAP ALINAN KARSIT INCELEME TUTANAKLARI

Gonderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar

Durum Son Diizenleme Baslangig Tarihi Son Dazenlemne Bitig Tarihi

\ ) =N =

—
[ Tomizie | m
)

Nezdinde Kargit _
Karsit Inceleme Karsit Inceleme Tasdik Hizmeti Tasdik Hizmeti hl::e 5 v:r |:an Nezdinde Kargit Son Dizenleme Son Dazenleme
Inceleme Yapilan
Iglem ID Son Dizenleme Tarihi Onay Tar. Talep Eden YMM Talep Eden YMM Adi | Verilen Makellef Verilen Makellef Adi MOkellef Ack Soyads Inceleme Yapilan Yapan Kullanici T.C. Yapan Kullanici Adi
VKN/TCKN Soyadi/Onvani VKN/TCKN Soyadi/Onvani Dnvum Mikellef VKN/TCKN Kimlik Numarasi Soyadi/Onvan

1761812536902 2312.2025 Taslak Halinde

1764242292431 23122025 Pasife Gekilmig m
1761821820213 M.12.2025 10.12.2025 Cevap Bekliyor |§|.!M YAP | -

Yeminli mali miisavir tarafindan olusturulan ve gonderilen karsit inceleme tutanaklari ile bu tutanaklara, nezdinde karsit inceleme yapilan

miikellef tarafindan verilen cevaplarin listelendigi boliimdiir.

Listenin iist kisminda bulunan “Durum”, “Son Diizenleme Baslangi¢ Tarihi” ve “Son Diizenleme Bitis Tarihi” alanlari, listede goriintiilenmesi

istenen karsit inceleme tutanaklari i¢in filtre alanlaridir. Durum ve Son Diizenleme Baslangic/Bitis Tarihi alanlar1 birbirinden bagimsiz olarak da

caligmakta olup, se¢ilen duruma veya girilen tarih araligina gore karsit inceleme tutanaklarinin listelenmesini saglamaktadir. Bu alanlara veri girisi

yapildiktan sonra agsagida bulunan tabloda listelenebilmesi i¢in B2 butonuna tiklanmas gerekmektedir.

Gonderilen ve cevap alinan karsit inceleme tutanaklari ekraninda goriilecegi iizere her satirm sag tarafinda “Islem Yap” kutucugu

bulunmaktadir. Bu kutucuklar yardimiyla gonderilen ve cevap alinan karsit inceleme tutanaklarinda satir bazinda diizenleme, silme, onaylama,

karsit inceleme tutanagi goriintiileme, karsit inceleme tutanagi cevabi goriintilleme ve iptal/pasif talebi gonderme gibi islemlerin yapilmasi
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miimkiindiir. Gonderilen ve cevap alinan karsit inceleme tutanaklarinin durum bilgisine gore tutanak oOzelinde yapilabilecek islemler

degismektedir. Bu nedenle islem yap butonuna basildigi zaman her durum i¢in ayn1 fonksiyonlar islevsel olmayacaktir.

1-Gonderilen ve Cevap Ahnan Karsit Inceleme Tutanaklarina iliskin Genel Aciklamalar

Bu listeleme ekraninda yer alan tiim siitunlarin goriintiisii agagidaki ekran gorselinde goriildiigli gibidir. Her bir siitunun detayli agiklamasi

-
asagida yapilmistir.
Nezdinde Karsgit
Karsit Inceleme Karsit Inceleme Tasdik Hizmeti Tasdik Hizmeti :a::ll:r:: ::r |:n Nezdinde Kargit Son Dizenleme Son Ddzenleme
" ncelemse Yapilan
Iglem ID Son Dizenleme Tarihi Onay Tar. Talep Eden YMM Talep Eden YMM Adi | Verilen Makellef Verilen Makellef Adi Makellef Ah Soyadi/ Inceleme Yapilan Yapan Kullanicl T.C. Yapan Kullanict Adi
VKN/TCKN Soyadi/Onvani VKN/TCKN Soyadi/Onvani g Mikellef VKN/TCKN Kimlik Numarasi Soyadi/Onvani

Islem ID: Islem ID, numerik olarak sistem tarafindan verilen ve e-YMM Tasdik Raporlarina ek yapilmasi esnasinda kullanilacak olan ID

numarast olup, bu alana miidahale miimkiin degildir. Karsit inceleme tutanagi olusturulmaya baslandig1 anda sistem tarafindan otomatik
olarak verilen islem ID, karsit inceleme tutanagi onaylanarak nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefe gonderildiginde, miikellefin
Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar ekranina da ayn1 numara ile yansiyacaktir.

- Son Diizenleme Tarihi: Bu alan, olusturulan karsit inceleme tutanag lizerinde en son yapilan islemin tarihini ifade etmektedir.

- Onay Tarihi: Olusturulan karsit inceleme tutanaginin yeminli mali miisavir tarafindan onaylanma tarihini belirtmektedir.

Durum: Gonderilen ve cevap alinan karsit inceleme tutanaginin durumunun gosterildigi siitundur.

Karsit Inceleme Talep Eden YMM VKN/TCKN: Karsit inceleme tutanagini diizenleyen yeminli mali miisavirin VKN/TCKN bilgisinin
bulundugu alandir.

Karsit Inceleme Talep Eden YMM Adi Soyadi/Unvam: Karsit inceleme tutanagmi diizenleyen yeminli mali miisavirin Adi

Soyadi/Unvant bilgisinin bulundugu alandir.
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- Tasdik Hizmeti Verilen Miikellef VKN/TCKN: Yeminli mali miisavir tarafindan tasdik hizmeti verilen miikellefin VKN/TCKN
bilgisinin bulundugu alandir.

- Tasdik Hizmeti Verilen Miikellef Ad1 Soyadi/Unvani: Yeminli mali miisavir tarafindan tasdik hizmeti verilen miikellefin Adi
Soyadi/Unvant bilgilerinin bulundugu alandir.

- Nezdinde Karsit inceleme Yapilan Miikellef Adi Soyadi/Unvani: Karsit inceleme tutanaginin gonderildigi, nezdinde karsit inceleme
yapilan miikellefin Ad1 Soyadi/Unvani bilgisinin oldugu alandir.

- Nezdinde Karsit Inceleme Yapilan Miikellef VKN/TCKN: Karsit inceleme tutanagmin gonderildigi, nezdinde karsit inceleme yapilan
miikellefin VKN/TCKN bilgisinin bulundugu alandir.

- Son Diizenleme Yapan Kullanic1 TC Kimlik Numarasi: Karsit inceleme tutanagina son islem yapan kullaniciya ait TCKN bilgisinin
bulundugu alandir.

- Son Diizenleme Yapan Kullanic1 Adi Soyadi/Unvani: Karsit inceleme tutanagina son islem yapan kullaniciya ait Adi Soyadi/Unvam

bilgisinin bulundugu alandur.

2-Gonderilen ve Cevap Alinan Karsit Inceleme Tutanaklarinin “Durum” Bilgisi

Gonderilen ve Cevap Alinan karsit inceleme tutanaklarinin durumlarina iliskin agiklamalar asagida yer almaktadir.
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Gonderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar

Durum

Taslak Halinde
Onay Bekliyor
Cevaplandi
Reddedildi

Cevap Bekliyor

Goénderilen Iptal Talebi Onay Bekliyor
Gonderilen Pasif Talebi Onay Bekliyor
Gelen Iptal Talebi Onay Bekliyor
Gelen Pasif Talebi Onay Bekliyor
Iptal Edildi !

Pasife Cekilmig

# Taslak Halinde: Karsit inceleme tutanaginin olusturulmaya baslandigi, ancak onaylanmaya hazir hale gelmemis oldugu durumu ifade eder. Bu
durumda bulunan karsit inceleme tutanagi i¢in iglem yap meniisiinden diizenleme, karsit inceleme tutanagi goriintiileme ve silme islemleri
yapilabilecektir.

# Onay Bekliyor: Karsit inceleme tutanaginin olusturma isleminin sonlandig1 10. Adimda bulunan kaydet butonu ile yazidaki eksik/hatali
alanlardaki sorunlarin giderilmis oldugu ve onaylanmaya hazir oldugu durumu ifade etmektedir. Islem yap meniisiinden onaylama, diizenleme
ve karsit inceleme tutanag goriintiileme yapilabilecektir.

# Cevaplandi: Gonderilen karsit inceleme tutanaginin, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan cevaplandigi anlamina gelmektedir.

Durum kismi cevaplandi olarak goériinen karsit inceleme tutanaklarinin iglem yap kisminda, karsit inceleme tutanagi, karsit inceleme tutanagi
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cevabi, karsit inceleme tutanagi onceki versiyonlarin ve tablolarin goriintiilenmesi miimkiindiir. Ayn1 zamanda durumu, cevaplandi olarak
goriintiilenen karsit inceleme tutanagi icin iptal ve pasif talebi gonderilebilecektir.

Reddedildi: Gonderilen karsit inceleme tutanaginin, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan reddedilmis oldugunu ifade
etmektedir. Bu alanda “Reddedildi” yazisinin iizerine gelindiginde miikellefin reddetme islemini yaparken girmis oldugu acgiklama
goriintiilenebilecektir. Reddetme islemi, karsit inceleme tutanaginin ilk defa gonderildigi durumda yapilabilecek olup, karsit inceleme tutanagi
miikellef tarafindan onaylandiktan sonra miimkiin olmayacaktir. Onaylandiktan sonraki asamalarda diizeltmeler icin, pasif talebi veya cevap
verilmesinden vazgecilmesi durumunda iptal talebi yapilabilecektir.

Cevap Bekliyor: Karsit inceleme tutanaginin nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefe gonderilmis oldugunu ve karsi tarafin cevabinin
heniiz gelmemis oldugunu ifade etmektedir. “Onay Bekliyor” durumunda olan tutanak onaylandiktan sonra “Cevap Bekliyor” durumunda
goriintiilenecektir. Durumu cevap bekliyor olan karsit inceleme tutanaklarinin islem yap meniisiinden goriintiilenmesi yapilabilecektir.
Gonderilen Iptal Talebi Onay Bekliyor: Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefe onaylanarak génderilmis olan karsit inceleme tutanagi
icin yeminli mali miisavir tarafindan iptal talebinde bulunuldugunu ve talebin heniiz cevaplanmadigini ifade etmektedir.

Gonderilen Pasif Talebi Onay Bekliyor: Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefe onaylanarak gonderilmis olan karsit inceleme tutanagi
i¢cin yeminli mali miisavir tarafindan pasif talebinde bulunuldugunu ve talebin heniiz cevaplanmadigini ifade etmektedir.

Gelen Iptal Talebi Onay Bekliyor: Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan gonderilmis iptal talebinin bulundugunu ifade
etmektedir. Bu talebe islem yap meniisiinden iptal talebini onaylama veya reddetme seklinde cevap verilebilir.

Gelen Pasif Talebi Onay Bekliyor: Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan gonderilmis pasif talebinin bulundugunu ifade
etmektedir. Bu talebe islem yap meniisiinden pasif talebini onaylama veya reddetme seklinde cevap verilebilir.

Iptal Edildi: Karsit inceleme tutanaginin, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef veya yeminli mali miisavir tarafindan iptal edildigini ifade
etmektedir.

Pasife Cekilmis: Karsit inceleme tutanaginin durumunun pasife ¢ekilmis olarak goriintiileniyor olmasi, yeminli mali miisavirin islem yap

meniisiinden tekrar diizenleme yapmasi gerektigini ifade etmektedir.
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Onemli: Karsit inceleme tutanaklar igin pasif talebi veya bu talebin onayi, kim tarafindan yapilmis olursa olsun tutanagin yeniden
diizenlenmesi, karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali miisavirler tarafindan yapilacaktir. Bu nedenle karsit inceleme tutanaklart,
pasif talebinin onaylanmasindan sonra yeminli mali miisavirin ekraninda “pasife ¢ekilmis”, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefin

ekraninda ise “karsit inceleme talep eden tarafindan diizenleniyor” olarak goriintiilenecektir.

3-)KARSIT iINCELEME TUTANAGININ YEMINLI MALi MUSAVIR TASDiK RAPORLARINA EKLENMESI

Onaylanan karsit inceleme tutanaklar1 yeminli mali miisavirler tarafindan Tam Tasdik Raporlar1 ve KDV ladesi Tasdik Raporlarina ek

yapilabilecektir. Durumu “cevaplandi” olmayan karsit inceleme tutanaklarinin rapora eklenmesi miimkiin degildir.

Karsit inceleme tutanaginin rapora eklenmesi asagida maddeler halinde sirasiyla anlatilmaktadir.

1. E-YMM Tasdik Raporlarina giris yapildiktan sonra karsit incelemenin eklenecegi raporun icine girilmesi gerekmektedir. Raporun igine

girildikten sonra sag {ist kisimda bulunan “Karsit Inceleme Tutanaklari/Teyit Yazilari(Rapor Ekleri)” kismina tiklanmasi gerekmektedir.

B Rapor Goriintiileme

? Belge Ekleme (Rapor Ekleri)

Q Karsit inceleme Tutanaklan/Teyit Yazilari (Rapor Ekleri)

2. Bu kisma tiklandiktan sonra ekranda yeni bir pencere acilacaktir. Bu pencerede yer alan “Islem ID” kismina eklenmek istenen karsit
inceleme tutanagina ait sistem tarafindan otomatik olarak olusturulmus olan numaranin girilmesi ve ardindan “Belge Getir/Ekle”

butonuna tiklanmas1 gerekmektedir.
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Rapora Karsit inceleme Tutanag/Teyit Yazisi Ekle ve Goriintiile

Yikleme Zamani islem ID Belge Islemleri

« < sayfa 1/1 > »

islem Id : [ —— Belge Getir / Ekle

3. Onaylanmus bir karsit inceleme tutanagi ID numarasinin girilmesi durumunda ekranda “Belge Ekleme Islemi Basarili” seklinde geri

bildirim yapilacaktir.

Basarih x

V. Belge Ekleme islemi basarih.
7

I Tamam ’

4. “Basarilt” olarak ekranda goriintiilenen kutucuk “Tamam” butonuyla kapatildiginda karsit inceleme tutanaginin yiiklenmesi
tamamlanmus olacaktir. Bu asamada eklenen karsit inceleme tutanaginin Islem ID ve yiikleme zamam ekranda goriintiilenecektir. Belge
islemleri kisminda yer alan simgelerden de anlagilacag: iizere belgenin bilgisayara indirilmesi ve eklenen belgenin ekler kismindan

kaldirilmasi/silinmesi miimkiin olacaktir.

32



Rapora Karsit inceleme Tutanagi/Teyit Yazisi Ekle ve Goriintiile

Yiikleme Zamani islem ID Belge islemleri
12/09/2025 10:38:34 1752837547519 B I
1 - 1 listeleniyor. Toplam: 1
<« < Sayfa 1 /1 > >

islem Id : Belge Getir / Ekle

5. Heniiz onaylanmamis olan karsit inceleme tutanaklar ile bir kez onaylanmakla birlikte an itibariyle pasifte bulunan veya iptal edilmis
olan tutanaklara ait Islem ID numarasinin rapora eklenmeye calisilmasi durumunda asagida bulunan hata mesaji ekranda

goriintlilenecektir.

Sorgulanan tutanak onayli oimadigindan rapora
ﬂ eklenemez.

Tamam
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6. Islem ID kismina girilen numaranin herhangi bir karsit inceleme tutanagina ait olmamasi ve tamamen yanlis bir girisin yapilmasi

durumunda asagida gorselde bulunan hata mesaj1 verilecektir.

ﬂ 132421 islem ID'li tutanak bulunamadi.

‘ Tamam ‘
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B-)KARSIT INCELEME TUTANAGI MUKELLEF EKRANI

Karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir tarafindan onaylanan karsit inceleme tutanaklari, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef
tarafindan cevaplanmak iizere, miikellefin Dijital Vergi Dairesindeki ekranlarina yansitilacaktir. Miikellef tarafindan https://dijital.gib.gov.tr/
adresi iizerinden Dijital Vergi Dairesine kullanici kodu ve sifre kullanilarak giris yapilmasi gerekmektedir. Miikellefin karsit inceleme

tutanaklarma iliskin islemlerini yapabilmesi i¢in, sol meniide “Bildirimlerim” kisminda bulunan “Gelen Karsit Inceleme Tutanaklarim” ifadesine

tiklayarak ekrana gelen yonlendirme kutucugunu onaylamasi gerekmektedir.

DIJITAL
VERGI
DAIRES|

Bilgilerim >

@ Risk Analiz Bilgilerim >
(i) MaliBilgilerim >
9 Odeme ve Borg islemleri b
t_’] Yapilandirma ve Tecil islemleri >
8 e-Tebligat

%) Ortaklkislemleri

MZ) Dilekgelerim

| D Bildirimlerim
Bildirimlerim

Basvuru Formlanm
B Gelen Karsit inceleme Tutanaklarim <:: Olusturdugum Bildirimler

OKC [slemleri Yeni Bildirim Olustur
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https://dijital.gib.gov.tr/

Yonlendirme onaylandiktan sonra asagida bulunan ekran goriintiisiiniin yer aldig1 ekrana gecis yapilacaktir.

Karsit inceleme Tutanagi Cevap

() Bu sayfada gelen kargit inceleme tutanaklanini gérantileyebilir, karsit inceleme tutanagina istinaden cevap olusturabilirsiniz.

Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Durum Son Diizenleme Baglangig Tarihi Son Dizenleme Bitis Tarihi

( - B) 8)

—
L Tomizte J m

Nezdinde Kargit "
Karsit Inceleme Talep Tasdik Hizmeti Verilen Nezdinde Kargit Son Dazenleme Yapan Son Dazenleme Yapan
. rgitinceleme Talep | Soriit ncelems Tale Tasdik Hizmeti Verllen | = T CFEE - US| inceleme Yapilan e e |
Islem ID Son Dazenleme Tarihi onay Tar. Karil 0TaleD | ¢ ion v Adi Soyaey/ | LosdikHizmetiVerllen |\ oy oot ay soyadi/ gl Yapian Inceleme Yapilan Kullanici T.C. Kimiik Kullanici Adi Soyadi]
Eden YMM VKNTCKN Makellef VKNTCKN Makellef Adi Sﬂdi =
Onvani Onvani Oriceu Mokellef VKNTCKN Numarasi Onvan

Karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir tarafindan gonderilen karsit inceleme tutanaklari ile bu tutanaklara, nezdinde karsit inceleme

yapilan miikellef tarafindan verilen cevaplarin listelendigi bolimdiir.

Listenin iist kisminda bulunan “Durum”, “Son Diizenleme Baslangi¢ Tarihi” ve “Son Diizenleme Bitis Tarihi” alanlar listede goriintiilenmesi
istenen karsit inceleme tutanaklari i¢in filtre alanlaridir. Durum ve Son Diizenleme Baslangic/Bitis Tarihi alanlar1 birbirinden bagimsiz olarak da

caligmakta olup, secilen duruma veya girilen tarih aralifina gore karsit inceleme tutanaklarinin listelenmesini saglamaktadir. Bu alanlara veri girisi

yapildiktan sonra asagida bulunan tabloda listelenebilmesi igin B2 butonuna tiklanmast gerekmektedir.
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Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar ekraninda goriilecegi iizere her satirin sag tarafinda “islem Yap” kutucugu bulunmaktadir. Bu kutucuklar
yardimiyla gelen ve cevap verilen karsit inceleme tutanaklarinda satir bazinda diizenleme, reddetme, onaylama, karsit inceleme tutanagi cevabi
olusturma, karsit inceleme tutanagi goriintiileme, karsit inceleme tutanagi cevabi goriintiileme ve iptal/pasif talebi gonderme gibi islemlerin
yapilmas1t mimkiindiir. Gelen ve cevap verilen karsit inceleme tutanaklarinin durum bilgisine gore tutanak Ozelinde yapilabilecek islemler

degismektedir. Bu nedenle islem yap butonuna basildigi zaman her durum i¢in ayn1 fonksiyonlar islevsel olmayacaktir.

Karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir tarafindan onaylanan yazi, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefin “Gelen ve Cevap
Verilen Tutanaklar” kisminda “Cevap Bekliyor” olarak goriintiilenecektir. Miikellefin kendisine gelen karsit inceleme tutanagina cevap

verebilmesi i¢in “Islem Yap” meniisiinden “Karsit inceleme Tutanagi Cevabi Olustur” segenegini segmesi gerekmektedir.

Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Durum Son Dazenleme Baslangig Tarihi Son Dizenleme Bitig Tarihi

—
e

- Nezdinde Kargit
e R Karsit inceleme Talep Tasdik Hizmeti Verilen Tasdik Hizmeti Verilen e Vo Nezdinde Karsgit Son Dazenleme Yapan | Son Ddzenleme Yapan
R B R i
Il ril Tar. Il I Il I il C. il II
Son Dazenleme Tarihi Onay Tar. Eden YMM VKNJTCKN gdon YMM Adh Soyadi/ Makellef VKN/TCKN hudﬂko llef Adi Soyadi/ Makellef Adi Soyadi/ inceleme Yapilan Kullanici T.C. Kimlik lful lanici Adi Soyadi/
Onvam Onvami Onvam Makellef VKN/TCKN Numarasi Onvani

CENGIZHAN
1764242292431 2811.2025 Cevap Bekliyor 8400210151 HAYDAR TERCANLI 4920348334 x ERKAN OZTURK 7100492268
KALINSAZLIOGLU

Kargit inceleme

:> Tutanag:

Cevabi Olustur

Kargit inceleme
Tutanag:
Géruntule

Reddet

Cevap olusturulmaya baslandig1 anda tutanagin durumu artik taslak halinde olarak goriintiilenir ve taslak halinde bulunan yazinin cevaplanmasina

“Islem Yap” meniisiinden “Diizenle” se¢enegi ile devam edilmesi gerekir.
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Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar
Durum Son Dizenleme Baglangig Tarihi Son Diizenleme Bitig Tarihi
L - 8J1 )

=3
remizie m

Nezdinde Kargit

Karsit inceleme Talep | XOtSitincelemeTalep | _ . . @ tiVerilen | 1oSdIkHizmetiVerilen | o Vapian Nezdinde Kargit Son Dazenleme Yapan | Son Ddzenleme Yapan
. & P :

Iglem ID Son Ddzenleme Tarihi Onay Tar. Eden YMM Adi Soyadi/ Makellef Adi Soyadi/ Inceleme Yapilan Kullanici T.C. Kimlik Kullanici Adi Soyad

* Eden YMM VKN/TCKN Makellef VKN/TCKN Mkellef Adi Soyadi/ P Kullanici Adi Soyadi/

Makellef VKN/TCKN Numarasi Onvani

Onvani

Onvani

Onvani

CENGIZHAN
1764242292431 23122025 Taslak Halinde 8400210151 HAYDAR TERCANLI 4920348334 KALINSAZLIOGLU E**tT Ot 7100492268 65212241788 ERKAN OZTURK m

= [oune ]

Karsit inceleme
Tutanagi
Goruntale

Karsit inceleme
Cevap Yazisi
Géruntile

Reddet

Karsit inceleme tutanagi cevabi olusturulmaya baslandiginda, ilk asamada ekranda 1.Adim goriintiilenir, ancak her zaman istenilen adima gegis
yapilarak diizenlemeye devam edilebilir. Veri girisi, adim sirasiyla yapilmak zorunda olmadigindan, istenilen adimdaki bilgiler girilerek taslak kaydet

butonuyla diger adimlara giris yapilmaya devam edilebilecektir. 10. Adimda kaydetme islemi yapildiktan sonra tutanak onaylanmaya hazir hale gelir.

Her bir adimda zorunlu olarak doldurulmasi gereken alanlar bulunmaktadir. Bu alanlarin bos birakilmasi veya uygun sekilde doldurulmadan bir

sonraki adima gecilmesi durumunda, hata olan adim kirmiz1 olarak goriintiilenecek ve sol kisimlarinda kirmizi (X) ¢arpr isareti belirecektir.

Karsit inceleme Tutanagi Cevabi Olustur

(i) Mikellefin ortakiik bilgileri tablosunun, karsit inceleme tutanagina cevap verecek olan mikellef tarafindan dolduruimasi gerekmektedir. Yabanci ortak olmasi durumunda Vergi/T.C. Kimlik Numarast alanina “NIIITN" girisi yapiimasi ve Aciklama alaninda Yabanci Ortak oldugunun belirtiimesi gerekmektedir.

°Ad|m] — ° Adim 2 .Ad|m3 . Adim 4 . Adim 5 . Adim 6 . Adim 7 . Adim 8 . Adim 8 . Adim 10
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Kirmiz1 olan adima geri doniildiigiinde hatanin oldugu alanlar kirmizi renkte gosterilecektir. Bu alanlardaki hata/eksiklik giderildikten sonra

adimlarda bulunan (X) isareti ve kirmizi renkte yazilar goriintiilenmeyecektir.

Adres Telefon Numaras:

| ( ) ( )

Adres zorunlu alandir Telefon Numaras: zorunlu alandir

1-)KARSIT INCELEME TUTANAGININ CEVAPLANMASI ADIMLARI

ADIM 1

Karsit inceleme Tutanagi Cevabi Olustur

@ Bu adimda, karsit inceleme tutanagina iliskin sayi ve konu alanlannin doldurulmasi gerekmektedir. Tarih alani, karsit inceleme tutanagi onaylandiginda sistem tarafindan doldurulacaktir.

.Adlm] . Adim 2 .Ad|m3 . Adim 4 . Adim 5 . Adim 6 . Adim 7 . Adim 8 .Ad|m9 . Adim 10

Karsit Cevap Yazisi

Tarih

sayi
YMM-127
Konu

3568 Sayil SMMM ve YMM Kanunu Genel Tebligleri hakamlerince diizenlenen kargit cevap tutanagidir.

Taslak Kaydet & Geri Hori >
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Bu adim, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan tutanaga verilecek olan sayi, veri girisinin ihtiyari oldugu konu ve karsit inceleme
tutanaginin onaylanmasindan sonra sistem tarafindan otomatik olarak tutanaga yansitilan tarih alanlarindan olusmaktadir. Sayi, miikellefin kendisi
tarafindan verilecektir. Tarih kismina manuel giris yapilamayacak olup, tutanagin onaylandig: tarih, sistem tarafindan otomatik olarak tutanaga

yansitilacaktir.

Konu kisminda, “3568 Sayih SMMM ve YMM Kanunu Genel Tebligleri hiikiimlerince diizenlenen karsit inceleme tutanagidir.” ibaresi
sistem tarafindan otomatik olarak getirilecek olup miikellef, lizerinde degisiklik yapabilecektir. Say1 ve konu alanlarmin doldurulmasi zorunludur. Bu
alanlar bos birakildig1 takdirde 1. Adim tamamlanmamis olacak ve sistemin uyar1 vermesine sebep olacaktir. Ekranin alt kisminda bulunan “Taslak

Kaydet” ile kaydedilerek sonraki adimlara gegis yapilir.

ADIM 2
Bu adimda 5 ayri1 tablo bulunur. Bu tablolardan, Karsit Incelemeyi Yapan Yeminli Mali Miisavir Bilgileri, Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin

Bilgileri, Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin KDV Iadesi Tasdik Dénemi Sozlesmesi Bilgileri ve Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin Tam Tasdik

Donemi Soézlesmesi Bilgileri karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir tarafindan doldurularak gonderildigi i¢in bu alanlara miidahale

edilemeyecektir. Nezdinde Karsit Inceleme Yapilan Miikellefin Bilgileri tablosunda ise Adi Soyadi/Unvani ile Vergi/TC Kimlik Numarast alanlar

yeminli mali miisavirin karsit inceleme tutanagini olustururken girmis oldugu veriler olup bu kisimlarda degisiklik yapilamayacaktir. Tabloda
bulunan Vergi Dairesi, Telefon Numarasi ve Adres bilgileri vergi dairesi sicil kayitlar1 esas alinarak tabloya yansitilacak olup, yanlislik oldugu

diisiiniilityorsa diizeltilebilecektir.
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Nezdinde Karsit inceleme Yapilan Miikellefin Bilgileri

Adi Soyadi [ Unvani: Vergi/T.C. Kimlik Numaras::

Vergi Dairesi
Telefon Numaras:

Adres

ADIM 3:Miikellefin Ortakhik Bilgileri

Miikellefin ortaklik bilgileri tablosu, miikellef tarafindan ortaklik bilgilerinin girilmesi gereken tablodur. Tabloya %10’un altindaki ortaklik

bilgisinin girilmesi zorunlu degildir.

Mukellefin Ortaklik Bilgileri

“ Adh Soyadi/Onvani Vergi/T.C. Kimlik Numarast 1 H Bagh Oldugu I Bagdh Oldugu Vergi Dairesi

ug Tabloyu Excele Aktar

UYARI: Tablonun, sadece Ad1 Soyadi/Unvani alanina veri girisi yapilarak diger kisimlar bos birakilacak ise “Ac¢iklama” alaninin zorunlu
olarak doldurulmasi gerekmektedir. Yabanci ortak olmasi veya vergi kimlik numarasinin bulunmamasi halinde Vergi/TC Kimlik Numarasi

alanma “1111111111” seklinde giris yapilmasi ve bu durumun ac¢iklama boliimiinde belirtilmesi gerekmektedir. Yabanci ortak olmasi

durumunda pay oraninin belirtilmesi zorunludur.
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UYARI: Vergi kimlik numarast siitununa 10 karakterden fazla rakam
@ Sira No 1 - Viergi Kimlik Numarast degieri maksimum 10 karakter olmalidir Pay Orani 100 den buyuk olamaz. . . e . .
girilmesi ve pay oraninin %100’ ge¢cmesi durumunda goérselde bulunan

uyar1 mesaji aliacaktir.

ONEMLI: Ortaklik bilgilerine ait tablonun, karsit inceleme tutanaginin cevaplanma tarihi itibarivle mevcut ortaklik yapisinin goz

ontinde bulundurularak doldurulmasi gerekmektedir.

ADIM 4:Miikellefin Yasal Defterlerine iliskin Bilgiler

Miikellefin Yasal Defterlerine Iliskin Bilgiler tablosunun tamami miikellef tarafindan doldurulacaktir. Kendisine ait defter bilgilerinin girisi
icin tablonun sag alt kisminda bulunan “ekle” butonunun kullanilmasi1 gerekmektedir. Ekle butonuna basilmasi ile ac¢ilan ekranda defter tiirii
secilecek ve bu deftere ait bilgilerin girilmesi gerekecektir. Birden fazla defter bilgisinin girilmesi gerekiyorsa yapilan iglemin tekrarlanmasi
gerekmektedir. Tabloya en az bir defter bilgisinin girilmesi zorunludur. Defter nev’i slitununa veri girisi yapilmissa ilgili deftere ait diger alanlarin
da doldurulmas1 zorunludur. Tabloya eklenen bilgilerin yeniden diizenlenmesi veya satir bazinda silinebilmesi icin “Islem Yap” kisminm

kullanilmasi gerekmektedir.
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Miikellefin Yasal Defterlere iligkin Bilgileri

ng Tabloyu Excele Aktar

Tasdik N [ Berat
“ R T o - e R
1

YEVMIYE DEFTERI 012024 12.2024 LNOTER 01.01.2024 54657854122 m

Sayfa bagina satir sayis: 5 « Toplam 1 veriden 1. veri gosteriliyor. o

Tamund Temizle Ekle

ONEMLI: 45 Sira No’lu SM, SMMM ve YMM Kanunu Genel Tebligi uyarinca, karsit inceleme tutanagi cevabinin diizenlendigi tarih
itibariyla ilgili doneme ait berat ve defter dosyalarinin, 1 Sira No’lu Elektronik Defter Genel Tebliginde belirlenen siirenin dolmamis olmasi

nedeniyle e-Defter sistemine heniiz yiiklenmemesi durumunda “Aciklama” kismina; “Miikellef e-Defter uygulamasina dahil olup ilgili doneme

iliskin e-Defter ve berat dosyasinin olusturulma ve imzalanmasi ile aym siirede Gelir idaresi Baskanhg Bilgi islem Sistemine yiiklenmesi

icin_ilgili_mevzuatta belirlenen siire is bu yazi tarihi_itibariyla_dolmadigindan, GiB sistemine viiklenmemistir.” ifadesinin yazilmasi

gerekmektedir.
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DIJITAL - o = T
\) DAIRES| R o riere lligkin Eligilen @ ONEMLI: Defter Nev’inin “Defter Beyan Sistemi Defterleri” veya

petterinner! ‘ “Diger” olarak tabloya eklenmesi durumunda “Defter Tiirii Aciklama”

P
Lmém - |
)

alanina bilgi girisi yapmasi zorunludur. Miikellefin e-Deftere tabi olmasi

Baslangig Dénemi Bitig Donemi

(012024 ™ [ 122024 () . wefee ee .
‘\ A | durumunda Tasdik Numarasi/Berat Numarasi boliimiine “Tekil No”
Tasdik Makami
o— bilgilerinin girilmesi gerekmektedir.
Tasdik Tarihi
: 01.01.2024 ™ |

Tasdik Numarasi [ Berat Numarast

785

Agikiama

Defter Tird Agiklama

[ )

ADIM 5:Miikellefin Karsit incelemeye Konu Olan Faturalarina iliskin Bilgiler

Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefin karsit incelemeye konu olan faturalarina iliskin bilgiler tablosu, karsit incelemeyi yapan yeminli
mali miisavir tarafindan, Faturanin Tarihi, Faturanin Serisi, Faturanin Numarasi, Faturanin Tutari(TL) ve KDV (TL) tutar1 siitunlar1 dolu olarak

gonderilmektedir. Miikellef, kendisine gelen karsit inceleme tutanaginda fatura bilgileri izerinde degisiklik yapamayacaktir.
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Miikellefin Karsgit incelemeye Konu Olan Faturalarina iligkin Bilgiler

TOPLAM FATURA TUTARI

£12.546,00

Faturanin Serisi Faturanin Numarasi

Faturanin Tutan (TL) KD.V(TL)

TOPLAM KDV TUTARI

+45,00

Odeme Sekli ve
Defter Kayit Tarihi Odemeye iliskin Bilgiler

Yevmiye Numarasi Agiklama

ug Tabloyu Excele Aktar

Hatali Satir Agiklama

DIJITAL
VERGI
DAIRESI

Faturanin Tarihi
01.01.2025
Faturanin Serisi

Faturanin Tutan (TL)

Defter Kayit Tarihi

Miikellefin Karsit incelemeye Konu Olan
Faturalarina iligkin Bilgiler

1245 45987

Faturanin Numarasi

KDV(TL)

Yevmiye Numarast

((ronzozs

B[ e

Gdeme Seki ve Gdemeye iliskin Bilgiler

me<=|

Hatali Satir Agiklama

Agikiama

( vazges

+12.546,00 +45,00

UYARI: “Odeme Sekli ve Odemeye Iliskin Bilgiler” siitununda “Diger” segilmesi

durumunda “Aciklama” alanina bilgi girisinin yapilmas: zorunludur.
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Miikellefin Karsit incelemeye Konu Olan
Faturalarina iligkin Bilgiler

DIJITAL
VERGI
DAIRESI

S ONEMLI: Tabloda dolu olan siitunlarin herhangi birinde hata oldugu

B §

diisiiniiliiyorsa ve bu nedenle Defter Kayit Tarihi, Yevmiye Numarasi, Odeme

Faturanin Serisi Faturanin Numarast

Sekli ve Odemeye Iliskin Bilgiler siitunlarina bilgi girisi yapilmayacaksa bu

Faturanin Tutan (TL) K.D.V(TL)

durumda “Hatali Satir Aciklama” siitununa agiklama girilmesi zorunludur.
Defter Kayit Tarihi Yevmiye Numarasi

| 2) Hatali oldugu diisiiniilen fatura bilgilerinin yerine, miikellef tarafindan, fatura,

‘Odeme Sekli ve Odemeye iligkin Bilgiler

L ")
Hoton sctr Agiama : tabloya eklenebilecektir. Ayrica ilgili tabloya manuel olarak fatura

dogru bilgiler ile excel tablosu aracilifiyla veya ekle butonu kullanilarak

| FATURA MUKELLEFE AIT DEGIL| |

pom— - eklenebilecektir.

ADIM 6: Karsit inceleme Tutanagina Konu Donemde/Donemlerde Miikellefin Muhtasar Beyannamesinde Yer Alan Cahisan Kisi
Sayilarn

Karsit incelemeye konu olan donem/dénemler itibariyle miikellefin muhtasar beyannamesinde beyan ettigi ¢alisan kisi sayis1 ve beyannamenin

hangi vergi dairesine verildigine iligkin bilgi girisinin yapildig: tablodur.
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Karsit incelemeye Konu Dénemde/Dénemlerde Miikellefin Muhtasar Beyannamesinde Yer Alan Galisan Kisi Sayilari

ng Tabloyu Excele Aktar

_ S e _

Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefin muhtasar beyanname vermesi durumunda tablonun tiim siitunlarinin doldurulmasi zorunludur.

UYARI: Muhtasar beyannamenin 3’er aylik donemler halinde verilmesi durumunda, tablodaki dénem bilgisi alanina beyannamenin ilk
donemine ait bilgilerin girilmesi gerekmektedir. Ornegin Ocak-Mart/2025 Muhtasar Beyannamesine iliskin veri girisinin yapilmak istenmesi

halinde baslangi¢c donemi olan 01/2025 olarak yazilmasi gerekmektedir.

ADIM 7:Onceki Dénem ve Ilgili Donem KDV Beyan Bilgileri

Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefin incelemeye konu déonem ve Onceki doneme ait KDV beyannamesinde beyan ettigi bilgilerin

girildigi tablodur. Tiim siitunlarin doldurulmasi zorunludur.

Onceki D6nem ve ilgili D6nem KDV Beyan Bilgileri

Teslim ve Hizmet 0Ozel Matrah Sekiine Tabl ki Dbneme ahalkicuk Figinis rih
~1 Donem Korgibgu Tegkl Eden | IsL Matr. Dahil Olm. KOV Matraty Hesaplanan KDV lave Edilecek KDV Toplam KDV Indirimier Toplam: | Odenmesl Gereken kpy | 30Okl Dineme e e
Devreden KDV Numaras:

UYARI: KDV beyannamesinin 3’er aylik donemler halinde verilmesi durumunda, tablodaki dénem bilgisi alanina beyannamenin ilk

donemine ait bilgilerin girilmesi gerekmektedir. Ornegin Ocak-Mart/2025 KDV Beyannamesine iliskin veri girisinin yapilmak istenmesi halinde

baslangi¢ donemi olan 01/2025 olarak yazilmasi gerekmektedir.
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ADIM 8: Karsit incelemeye Konu Faturada Yer Alan Mahn imalatcis1 Miikellef Hakkinda Bilgi

Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefin karsit incelemeye konu faturada yer alan malin imalatcisi olmast durumunda doldurulmasi

zorunlu olan tablodur. “Bagh Bulundugu Sanayi Odas1” bulunmamasi halinde bu alanin bos birakilmasi gerekmektedir.

Karsit incelemeye Konu Faturada Yer Alan Malin imalatgisi Olan Miikellef Hakkinda Bilgiler

_ Adh Soyadi/Onvan Vergi/T.C. Kimlik Numarast Bagh Bulundug

ng Tabloyu Excele Aktar

s — -

. ONEMLI: Belge tiiriiniin “Diger” secilmesi durumunda

/

| ) N
“Aciklama” alanina veri girigi zorunludur.
« Sanayi Sicil Belgesi

Ciftci Kayit Belgesi
Gida Igletmesi Kayit Belgesi

Isletme Onay Belgesi (Uretici Belgesi)

Diger @
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ADIM 9: ilgili Donemde Satilan Mallarin Tedarik Edildigi Firmalar Hakkinda Bilgiler

Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan satilan mallarin tedarik edildigi firmalara ait bilgilerin girildigi tablodur. Miikellefin

ilgili donem/donemlerde sadece hizmet faturasinin bulunmasi vb. durumlarda tabloya veri girisi yapilmasi zorunlu degildir.

& Veri girisinin yapilmak istenmesi durumunda tiim siitunlarin doldurulmasi zorunludur.

& Tedarik edilen mallarin ithal edilmesi durumunda vergi kimlik numarasi alanma “1111111111” seklinde giris yapilmasi gerekmektedir.

iigili D6nemde Satilan Mallarin Tedarik Edildigi Firmalar

ng Tabloyu Excele Aktar

KDV Dahil Toplarm Bodel n

“ Adh Soyadi/Onvani Vergi/T.C. Kimlik Numarasi Bagh Oldudu Vergi Dairesi Faturanin Tarihi Faturanin Serisi Faturanin Numarast KDV Dahil Toplam Bedeli -

ADIM 10

Bu adim, karsit inceleme tutanagi cevap yazisinin PDF formatinda goriintiilendigi ve kaydetme isleminin yapildigr adimdir. “Kaydet”
butonuna basildiktan sonra cevap yazist “Gelen ve Cevap Verilen Karsit inceleme Tutanaklar1” kisminda “Onay Bekliyor” durumuna
gececektir. Eksik/hatal1 alanlarin bulunmasi kaydet igsleminin yapilamamasina neden olur ve yazi taslak halinde kalmaya devam eder.

Eksik/hatal1 alanlarin bulunmasi durumunda bu alanlarin bulundugu adimlar kirmizi ve yaninda ¢arp1 (X) isareti ile isaretlenerek “Adimlarda

hata bulunmaktadir. Kaydetmek icin liitfen hatalar: diizeltiniz” seklinde uyar1 mesaj1 verilecektir.
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Kirmizi yazilan adimlardaki hata ya da eksikliklerin giderilmesi
ile birlikte kaydet islemi tamamlanabilir. Sorunsuz sekilde kaydedilen

karsit inceleme tutanagi cevap yazisi yandaki gorselde goriilecegi tlizere

“Karsit inceleme tutanagl cevap yaziniz basariyla kaydedilmistir.”

ibaresi ile belirtilecektir. Gorselin alt kisminda bulunan “Karsit inceleme

Karsitinceleme tutanag cevap yazisi basariyla kaydedilmigtir. Tutanaklar1” kismina tiklandiginda “Gelen ve Cevap Karsit Inceleme
Yazinin onay igslemi Gelen ve Cevap Verilen Karsit inceleme Tutanaklari ekranindan gerceklestirebilecektir. .
Tutanaklar1” kismina gegis yapilacaktir.

PDF formatinda goriintiilenen karsit inceleme tutanagi cevap yazis1 bu adimda bilgisayara indirilebilir, kaydedilebilir ve yazdirma islemi

yapilabilir.
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2-)GELEN VE CEVAP VERILEN KARSIT INCELEME TUTANAKLARI

Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Durum Son Diizenleme Baslangig Tarihi Son Dazenleme Bitig Tarihi

‘ - =gN =)

Nezdinde Kargit
Kargit Inceleme Talep Tasdik Hizmeti Verilen Nezdinde Kargit Son Dazenleme Yapan Son Dazenleme Yapan
K it Inceler Taley v Tasdik Hizmeti Verile! "
Islem ID Son Ddzenleme Tarihi Onay Tar. Karg meTAeD | rden yMM AdiSoyady/ | ToSCkHEZMelVerlen |\, et ad: soyadi/ Ingeleme Yapilan Inceleme Yapilan Kullanici T.C. Kimiik Kullanici Adi Soyadi/
Eden YMM VKNTCKN Makellef VKN/TCKN Makellef Ad SDMI ™
1] Onvam Dewoni Mikellef VKN'CKN Numarasi Onvant

Karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavirler tarafindan nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefe gonderilen karsit inceleme tutanaklari

ile bu tutanaklara miikellef tarafindan verilen cevaplarin listelendigi boliimdiir.

Listenin iist kisminda bulunan “Durum”, “Son Diizenleme Baslangi¢ Tarihi” ve “Son Diizenleme Bitis Tarihi” alanlarindan listede
goriintlilenmesi istenen karsit inceleme tutanaklari i¢in filtre alanlaridir. Durum ve Son Diizenleme Baslangic/Bitis Tarihi alanlar1 birbirinden

bagimsiz da calismakta olup, segilen duruma veya girilen tarih aralifina gore karsit inceleme tutanaklarinin listelenmesini saglamaktadir. Bu

alanlara veri girisi yapildiktan sonra asagida bulunan tabloda listelenebilmesi i¢in B butonuna tiklanmast gerekmektedir.

Gelen ve cevap verilen karsit inceleme tutanaklar1 ekraninda gériilecegi iizere her satirm sag tarafinda “islem Yap” kutucugu bulunmaktadir.
Bu kutucuklar yardimiyla gelen ve cevap verilen karsit inceleme tutanaklarinda satir bazinda diizenleme, silme, onaylama, karsit inceleme tutanagi

gorlintiileme, karsit inceleme tutanagi cevabi goriintiilleme ve iptal/pasif talebi gonderme gibi islemlerin yapilmasi miimkiindiir. Gelen ve cevap
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verilen karsit inceleme tutanaklarinin durum bilgisine gore tutanak 6zelinde yapilabilecek islemler degismektedir. Bu nedenle islem yap butonuna

basildig1 zaman her durum i¢in ayn1 fonksiyonlar iglevsel olmayacaktir.

1- Gelen ve Cevap Verilen Karsit Inceleme Tutanaklarna iliskin Genel Aciklamalar
Bu listeleme ekraninda yer alan tiim siitunlarin goriintiisii agagidaki ekran gorselinde goriildiigli gibidir. Her bir siitunun detayli agiklamasi

asagida yapilmistir.

Nezdinde Karsit 0
Karsit Inceleme Talep Tasdik Hizmeti Verilen Nezdinde Kargit Son Dazenleme Yapan Son Ddzenleme Yapan
e Tasdik Hizmeti Verilen Inceleme Yapilan
Iglem ID Son Dazenleme Tarihi Onay Tar. KarsitInceleme Talep Eden YMM Adi Soyadi/ Tasdik Hizmet Veriien Mkellet Adi Soyadi/ Inceleme Yapuian Inceleme Yapilan Kullanici T.C. Kimiik Kullanici Adi Soyadi/
Eden YMM VKN/TCKN Makellef VKN/TCKN Makellef Adi Soyadi/
Onvani Onvan teved Makellef VKN/TCKN Numarast Onvani

- Islem ID: islem ID, numerik olarak sistem tarafindan verilen ve e-YMM Tasdik Raporlarina ek yapilmasi esnasinda kullanilacak olan

ID numarasi olup, bu alana miidahale miimkiin degildir. Karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir tarafindan tutanak olusturulmaya
baslandig1 anda sistem tarafindan otomatik olarak verilen islem ID, karsit inceleme tutanagi onaylanarak nezdinde karsit inceleme yapilan
miikellefe gonderildiginde, miikellefin Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar ekranina da ayn1 numara ile yansimis olacaktir.

- Son Diizenleme Tarihi: Bu alan, karsit inceleme tutanagi cevabi olustururken tizerinde en son yapilan islemin tarihini ifade etmektedir.

- Onay Tarihi: Miikellef tarafindan olusturulan karsit inceleme tutanagi cevabinin onaylanma tarihini belirtmektedir.

- Durum: Gelen ve cevap verilen karsit inceleme tutanaklarinin durumlarinin gosterildigi stitundur.

- Karsit inceleme Talep Eden YMM VKN/TCKN: Karsit inceleme tutanagmi diizenleyen yeminli mali miisavirin VKN/TCKN
bilgisinin bulundugu alandir.

- Karsit inceleme Talep Eden YMM Adi Soyadi/Unvam: Karsit inceleme tutanagini diizenleyen yeminli mali miisavirin Adi
Soyadi/Unvani bilgisinin bulundugu alandir.

- Tasdik Hizmeti Verilen Miikellef VKN/TCKN: Yeminli mali miisavir tarafindan tasdik hizmeti verilen miikellefin VKN/TCKN

bilgisinin bulundugu alandir.
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- Tasdik Hizmeti Verilen Miikellef Adi1 Soyadi/Unvani: Yeminli mali miisavir tarafindan tasdik hizmeti verilen miikellefin Adi
Soyadi/Unvani bilgilerinin bulundugu alandir.

- Nezdinde Karsit inceleme Yapilan Miikellef Ad1 Soyadi/Unvani: Karsit inceleme tutanaginin gonderildigi, nezdinde karsit inceleme
yapilan miikellefin Adi1 Soyadi/Unvani bilgisinin oldugu alandir.

- Nezdinde Karsit Inceleme Yapilan Miikellef VKN/TCKN: Karsit inceleme tutanagmin gonderildigi, nezdinde karsit inceleme yapilan
miikellefin VKN/TCKN bilgisinin bulundugu alandir.

- Son Diizenleme Yapan Kullanici TC Kimlik Numarasi: Karsit inceleme tutanagi cevap yazisina son islem yapan kullaniciya ait
TCKN bilgisinin bulundugu alandir.

- Son Diizenleme Yapan Kullanict Ad1 Soyadi/Unvani: Karsit inceleme tutanagi cevap yazisina son islem yapan kullaniciya ait Adi

Soyadi/Unvani bilgisinin bulundugu alandir.

2-Gelen ve Cevap Verilen Karsit Inceleme Tutanaklarinin “Durum” Bilgisi

Gelen ve Cevap Verilen Karsit Inceleme Tutanaklarmin “Durum” bilgisine iliskin agiklamalar asagida yer almaktadir.
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Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Durum

Taslak Halinde

Onay Bekliyor

Cevaplandi

Reddedildi

Cevap Bekliyor

Gonderilen iptal Talebi Onay Bekliyor
Gonderilen Pasif Talebi Onay Bekliyor
Gelen iptal Talebi Onay Bekliyor
Gelen Pasif Talebi Onay Bekliyor

iptal Edildi

Pasife Cekilmis

Karsit inceleme Talep Eden Tarafindan Duzenleniyor

# Taslak Halinde: Karsit inceleme tutanagi cevap yazisinin olusturulmaya baslandigi, ancak onaylanmaya hazir hale gelmemis oldugu durumu
ifade eder. Bu durumda bulunan karsit inceleme tutanag i¢in islem yap mentisiinden diizenleme, karsit inceleme tutanag goriintiileme, karsit
inceleme cevap yazisi1 goriintiileme ve reddet islemleri yapilabilecektir.

# Onay Bekliyor: Karsit inceleme tutanagi cevap yazisinin olusturma isleminin sonlandig1 10. Adimda bulunan kaydet butonu ile yazidaki
eksik/hatali alanlardaki sorunlarin giderilmis oldugu ve onaylanmaya hazir oldugu durumu ifade etmektedir. Islem yap meniisiinden onaylama,
diizenleme, karsit inceleme tutanagi goriintiileme, karsit inceleme cevap yazis1 goriintiileme ve 6nceki versiyonlar1 goriintiileme yapilabilecektir.

# Cevaplandi: Miikellefin kendisine gonderilen karsit inceleme tutanagini cevaplandirmis oldugunu ifade etmektedir. Durum kismi1 cevaplandi

olarak goriinen karsit inceleme tutanaklarinin islem yap kisminda, karsit inceleme tutanagi, karsit inceleme tutanagi cevabi, karsit inceleme
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tutanag1 onceki versiyonlarin ve tablolarin goriintiilenmesi miimkiindiir. Ayn1 zamanda durumu, cevaplandi olarak goriintiilenen karsit inceleme
tutanag1 cevabi i¢in miikellef tarafindan iptal ve pasif talebi gonderilebilecektir.

Reddedildi: Gonderilen karsit inceleme tutanaginin, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan reddedilmis oldugunu ifade
etmektedir. Bu alanda “Reddedildi” yazisinin iizerine gelindiginde miikellefin reddetme islemini yaparken girmis oldugu acgiklama
goriintiilenebilecektir. Reddetme islemi, karsit inceleme tutanaginin ilk defa gonderildigi durumda yapilabilecek olup, karsit inceleme tutanagi
bir kez onaylandiktan sonra miimkiin olmayacaktir. Onaylandiktan sonraki agamalarda diizeltmeler i¢in pasif talebi ve cevap verilmesinden
vazgecilmesi durumunda iptal talebi yapilabilecektir.

Cevap Bekliyor: Karsit inceleme tutanaginin nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefe gonderilmis oldugunu ve miikellefin cevap yazisini
olusturmaya hentiz baglamamis oldugunu ifade etmektedir. “Cevap Bekliyor” durumunda olan tutanak i¢in miikellef tarafindan cevap yazisi
olusturulmaya baslandiktan sonra durumu “Taslak Halinde” olarak goriintiilenecektir.

Gonderilen Iptal Talebi Onay Bekliyor: Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefin, karsit inceleme tutanagi cevap yazisi igin iptal talebi
gonderdigini ve yeminli mali miisavirin bu iptal talebi i¢in onayinin beklendigini, talebin heniiz cevaplanmadigini ifade etmektedir.
Gonderilen Pasif Talebi Onay Bekliyor: Nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefin, karsit inceleme tutanagi cevap yazisi igin pasif talebi
gonderdigini ve yeminli mali miisavirin bu pasif talebi i¢in onayinin beklendigini, talebin heniiz cevaplanmadigini ifade etmektedir.

Gelen Iptal Talebi Onay Bekliyor: Yeminli mali miisavir tarafindan gonderilen karsit inceleme tutanag: igin iptal talebinin gonderildigini ve
miikellefin bu iptal talebine cevabinin beklendigini ifade etmektedir. Bu talebe islem yap meniisiinden iptal talebini onaylama veya reddetme
seklinde cevap verilebilir.

Gelen Pasif Talebi Onay Bekliyor: Yeminli mali miisavir tarafindan gonderilen karsit inceleme tutanagi i¢in pasif talebinin gonderildigini ve
miikellefin bu pasif talebine cevabinin beklendigini ifade etmektedir. Bu talebe islem yap meniisiinden pasif talebini onaylama veya reddetme
seklinde cevap verilebilir.

Iptal Edildi: Karsit inceleme tutanaginin, karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir veya miikellefin kendisi tarafindan iptal edildigini

ifade etmektedir.
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# Karsit Inceleme Talep Eden Tarafindan Diizenleniyor: karsit inceleme tutanagmin pasife ¢ekilmis oldugunu ve tutanagi olusturan

yeminli mali miisavir tarafindan tekrar diizenleniyor oldugunu ifade etmektedir.

Onemli: Karsit inceleme tutanaklar icin pasif talebi veya bu talebin onay1 kim tarafindan yapilmis olursa olsun tutanagin yeniden
diizenlenmesi, karsit inceleme tutanagini olusturan yeminli mali miisavir tarafindan yapilacaktir. Bu nedenle karsit inceleme tutanaklari,
pasif talebinin onaylanmasindan sonra yeminli mali miisavirin ekraninda “pasife ¢ekilmis”, nezdinde karsit inceleme yapilan miikellefin

ekraninda ise “karsit inceleme talep eden tarafindan diizenleniyor” olarak goriintiilenecektir.

Uyari: Tablonun iist kisminda bulunan durum filtresi i¢inde bulunmayan ancak bir kez onaylandiktan sonra pasife ¢ekilmis ve yeminli
mali miisavir tarafindan tekrar diizenlenerek miikellefe gonderilen karsit inceleme tutanaklari, durum siitununda “Cevap Bekliyor (Pasife
Cekilmis)” olarak goriintiilenecektir. Bu durumda olan karsit inceleme tutanaklarinin cevaplanmasi islem yap meniisiinde bulunan Karsit

Inceleme Tutanag: Olustur ile yapilabilecektir.

@ Tablonun iist kisminda bulunan “Durum” filtresi ile filtreleme yapilmak istendiginde Cevap Bekliyor segenegi ile yukarida

anlatilan Cevap Bekliyor(Pasife Cekilmis) durumunda olan tutanaklar da listelenebilecektir.
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Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar
Durum Son Dazenleme Baslangig Tarihi Son Dazenleme Bitig Tarihi
I J 8] =)

- Nezdinde Kargit _
" Karsit inceleme Talep Tasdik Hizmeti Verilen | Nezdinde Karsit Son Dazenleme Yapan | Son Ddzenleme Yapan
islem ID Son Dazenleme Tarihi Onay Tar. Karsitinceleme Talep Eden YMM Adi Soyadi/ Tosdik Hizmet Verilen Makellef Adi Soyadi/ inceleme Yapilan inceleme Yapilan Kullanici T.C. Kimlik Kullanici Adi Soyadi/
_ul] S0NVIZSINEMS 1aIiv Qna) 5 £CON YU ACS SOW SAUKONOY ACE SO . MCHISMS VOpSon SUSIONICY 5.0~ RTE SUSGNICT ACS SO/
® Eden YMM VKN/TCKN - Makellef VKN/TCKN - ellef Adi Soyadi/ - "
Onvani Onvani Makellef VKN/TCKN Numarasi Onvani

Cevap Bekliyor

1765439455799 N12.2025 i'lEMVAP I -
(Pasife Cekilmig)
Karsit inceleme
e

Cevabi Olustur

C-)KARSIT INCELEME TUTANAGI/KARSIT INCELEME TUTANAGI CEVABI ONAYLAMA

Karsit inceleme tutanagi ve karsit inceleme tutanagi cevap yazilari onaylama yoluyla gonderilecektir. Olusturulan ve cevaplanan karsit
inceleme tutanaklarinin onaylanarak gonderilebilmesi i¢in durum bilgisinin “Onay Bekliyor” olarak goriintiilenebiliyor olmas1 gerekmektedir.
Gonderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar ile Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar ekranlarinda “Onay Bekliyor” durumunda goriintiilenen
tutanaklar ve cevaplarinin onaylanmasi islemi Islem Yap meniisiinde yer alan “Onayla” butonu ile yapilmaktadir.

Onemli: Hem karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir hem de nezdinde karsit inceleme yapilan ve karsit inceleme tutanagina cevap

verecek olan miikellef a¢isindan onaylama islemi ayni sekilde yapilmaktadir.
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Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Durum Son Dizenleme Baslangig Tarihi Son Diizenleme Bitis Tarihi

E J 8) ( =

Nezdinde Kargit
Inceleme Yapilan

Kargit Inceleme Talep Tasdik Hizmeti Verilen

Toscik Hizmet! Verlien Nezdinde Kargit Son Dazenleme Yapan | Son Dzenleme Yapan

Kargit Inceleme Talep

lem ID Son Dazenleme Tarihi Onay Tar. Durum i Eden YMM Adi Soyadi/ Makellef VKN/TCKN Mikellef Adi Soyadi/ 0 ! Inceleme Yapilan Kullanici T.C. Kimlik Kullanici Ads Soyadi/
Iglem ID Son Dazenleme Tarihi Onay Tar. Durum Eden YNM VKN/TCKN Eden YMM Adi Soyad, MOkellof VKNJTOKN Mikellef Adi Soyadi, ‘MOkeltef Ack Soyads Ir\f:eleme Yapilan Kullanici T.C. Kimlik Kullanici Adi Soyadi,
Onvani Onvani e Mkellef VKN/TCKN Numarasi Onvani

Onvani

Onay Bekliyor

$ Onayla

Duzenle

Kargitinceleme
Tutanagi
Gorantale

Kargitinceleme

CGVOPVGZISI
Goruntdle
1 satir secildi Sayfa bagina satir sayis: 5 Toplam 1 veriden 1. veri gost Reddet
Onay Mesaiji Islem yap meniisiinde onayla kismina tiklandiginda agilan pencerede yan
4gm3im3dcql000 iglem ID’li yaziyi onaylamaktasiniz.Onaylamak istediginize emin misiniz? tarafta yer alan Onay mesaJI Verllecek ve bu mesajln da Onaylanm351

=y - istenecektir.
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SMS Onay

DUITAL
VERGI
DAIRESI

g ar BoasaatScaagyioncay Kot Kniaruten Cap Tataboses miikellefin Dijital Vergi Dairesi sisteminde kayitli olan cep telefonu

Onaylama sirasinda yeminli mali miisavirin ve cevabi hazirlayan

0 frxs Jrxxarsasas Q numarasina onay kodu gonderilecek ve onaylama ekraninda bu kodun

SMS Kodu

girilmesi istenecektir.

SMs kodunuz 0 (553) 264 19 56 nolu telefonunuza gelecektir. Kod tarafiniza Kodun ekranda verilen siire igerisinde girilerek onaylama yapilmasi

ulagmiyorsa Profil kismindan telefon bilginizi kontrol ediniz.

gerekmektedir. Verilen siire igerisinde kodun girilmemesi durumunda telefon

Kalan sare numarasinin yan kisminda bulunan Q simgesine basilarak yeniden kod

* gonderimi yapilmalidir. Gelen kod 6 haneli ve rakamlardan olusmaktadir.

( - | N

Karsit inceleme cevap yazinizin onaylanma sureci basariyla tamamlanmastir.

Karsit inceleme yazilarinizi Gelen ve Cevap Verilen Karsit inceleme Tutanaklar ekranindan takip edebilirsiniz.

Gelen ve Cevap Verilen Kargit inceleme Tutanaklanim

Yeminli mali miisavir tarafindan onaylanan karsit inceleme tutanagi hem kendi ekraninda hem de nezdinde karsit inceleme yapilan

miikellefin Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar ekraninda “Cevap Bekliyor” olarak goriintiilenecektir.
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Ayni sekilde miikellef tarafindan onaylanan karsit inceleme tutanagi cevabi, hem kendi ekraninda hem de karsit incelemeyi yapan yeminli

mali miisavirin Gonderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar ekraninda “Cevaplandi” olarak goriintiilenecektir.
Kayith olan cep telefon numarasinin hatali olmasi durumunda Dijital Vergi Dairesinden numaranin degistirilmesi miimkiindiir.

‘) o) Dijital Vergi Dairesinin giris ekraninda, kullanici adina tiklandiginda

acilan  “Profilim” penceresi igerisinde “Telefon Bilgisi Giincelle”

Telefon Bilgisi Giincelle

sekmesinden telefon numarasi giincellemesi yapilarak onaylama islemi igin

@ Bu ekranda Dijital/interaktif Vergi Dairesi talep/onay icin kullanilan cep telefonu numaranizi giincelleyebilirsiniz.

gonderilecek onay kodunu igeren mesajin dogru numaraya gelmesi

Mevcut Telefon Numarasi

saglanmalidir.

Yeni Telefon Numarasi

0

# Yeminli mali miisavir veya miikellef tarafindan onaylanan karsit inceleme tutanaklarina ait bildirimler, Dijital Vergi Dairesinde kayitlt

olan telefon numarasina asagidaki gorsellerde oldugu sekilde GIB (Gelir idaresi Baskanlig1) tarafindan SMS olarak gonderilecektir.
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< GIB < GIB

GIB GIB
23.12.2025 tarihli Kargit 11.12.2025 tarihli Karsgit
Inceleme Tutanagina Inceleme Tutanagi

verilen cevaba Dijital tarafiniza gonderilmis
olup, Dijital Vergi

Vergi Dairesi/e-YMM Dairesi/Bildirimlerim
uygulamasindan menisiinden
ulasabilirsiniz. BO02 ulasabilirsiniz. BO02

D-) iPTAL/PASIF TALEBI GONDERME

Karsit inceleme tutanaklar1 ve cevaplart onaylandiktan sonra hem karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir hem de nezdinde karsit
inceleme yapilan miikellef tarafindan iptal/pasif talebi gonderilebilecektir. Her iki ekran i¢in de iptal/pasif talebi satir bazinda yazinin sag tarafinda

bulunan “islem Yap” meniisiinden yapilmaktadir.

Karsit inceleme tutanaklarinin gonderilmesi ve miikellef tarafindan onaylanmasindan sonra karsit inceleme tutanaginin igeriginde, tablolarinda
herhangi bir hatanin tespit edilmesi halinde pasife ¢cekme islemi yapilabilecektir. Pasife ¢ekme talebi, cevaplandi durumunda olan tutanaklar i¢in

hem yeminli mali miisavir tarafindan hem de miikellef tarafindan gonderilebilecektir.

ONEMLI: Bir karsit inceleme tutanaginin pasife ¢ekilebilmesi i¢in pasif talebinin génderilen kullanici tarafindan onaylanmasi gerekmektedir.
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Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Ourum Son Dizenleme Baglangig Tarihi Son Dazenleme Biti Tarihi

‘ . —_

Tomizle ]
- J

= Nezdinde Kargit
Kargit Inceleme Talep Tk Hiometi Varlen Tosdik Hizmeti Veriien Ino =
Eden YMM Adi Soyodi/ MOKONOt VEN/TCRN Makellef Ad: Soyodi/ e YREmN

Onvoni — Onvan

Nezdinde Kargst a n | Son Ddzenleme Yopan
Inceleme Yapilan

Makellof Ad Soyod] MOkellef VKN/TCKN

Onvani

Kargt Inceleme Talep

Iglem ID Son DO lome Tarihi Onay T
_nD 0N INEENNS T SO I Eclen YMM VKN/TCKN

istemvap | -

Kargit inceleme
Tutanag!
Gorantale
Kargitincolome

Cevap Yazst
Goruntile

» Iptal Talebi
Gonder

Pasif Talebi
1sotr segildi Saylo bagina sotr sayist: 5 v Toplam 1 verid ost  Gonder

Tablolan
Goruntile
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Pasif Talebi Ornegin, karsit inceleme tutanagi/cevabi igin pasif talebi

£-ymm

gonder islemi yapilmak istendiginde, pasif talebine iligkin

aciklamanin girilecegi pencere ekranin sag tist kisminda agilacak

(1) Posif talebinize liskin agiklama girmeniz gerskmektedir

ve gerekli agiklama yapildiktan sonra onayla butonuna basilmasi

Pasif Talebine lligkin Agkloma

istenecektir. Pasif talebinden vazgeg¢ilmesi durumunda bu

asamada “Vazgec¢” butonu kullanilmalidir.

e—YMM

Dijital Vergi Dairesi Talep/Onay Igin Kullenilen Cep Telefonu

YR T e butonuna basildiktan sonra SMS Onay penceresi agilarak yeminli

Pasif talebi ile ilgili agiklama alanina giris yapilip onayla

sus Ko mali miisavirin Dijital Vergi Dairesinde kayith telefon numarasina

N\
nm |

onay kodu gonderilecek ve bu gelen 6 haneli kodun bu alana

SMS kodunuz 0 ***** %% ** nolu telefonunuza gelecektir. Kod tarafiniza ulagmiyorsa Profil kismindan telefon
bilginizi kontrol ediniz.

girilerek onaylanmasi istenecektir.

Kalan Sure

95

|
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Pasif talebinin nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan gonderildigi varsayimi altinda, SMS onayi ile birlikte miikellefin
ekraninda karsit inceleme tutanagi cevap yazisinin durumu “Gonderilen Pasif Talebi Onay Bekliyor” olarak goriintiilenecektir. Ayni karsit

inceleme tutanagi yeminli mali miisavirin ekraninda ise “Gelen Pasif Talebi Onay Bekliyor” olarak goriintiilenir.

Miikellefin ekraninda pasif talebini gonderdikten sonraki durum goriintiisii:

Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Durum Son Dizenleme Baslangig Tarihi Son Diizenleme Bitig Tarihi

( - ( B) ( =)

=]
Nezdinde Kargit
Kargit Inceleme Talep Tasdik Hizmeti Verilen | Lo2dinde Kars Nezdinde Kargit Son Dzenleme Yapan | Son Dizenleme Yapan
Islem ID Son Dazenleme Tarihi Onay Tar. z:_:uvlu " ::;’ T'g:: Eden YMM Adi Soyadi/ L"l_:ﬂ::f‘z,'::ﬂr‘éz':“" Makellet Ads Soyadi/ :g::l'r‘:: Sl::dl Inceleme Yapilan Kullanici T.C. Kimiik Kullanici Adi Soyadi/
Onvani Onvani o Mokellef VKN/TCKN Numarasi Onvant

Gonderilen Pasif
Talebi Onay
Bekliyor

Yeminli mali miisavirin ekraninda pasif talebi geldikten sonraki durum goriintiisii agagidaki gorselde bulunmakta olup; bu durumda yeminli

mali miisavir pasif talebini reddetme veya pasif talebini kabul etme seceneklerine islem yap mentisiinden ulasabilecektir.

64



Gonderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar
Durum Son Dizenleme Baglangi¢ Tarihi Son Dizenleme Bitig Tarihi
L 81 =)

J
—

Temizle .i |=|I.
\

/ N
Gelen Pasif Talebi Onay Bekliyor -

Nezdinde Kargit
inceleme Yapilan
Mikellef Adi

Soyadi/Unvani

Karsit inceleme Karsit inceleme Tasdik Hizmeti Tasdik Hizmeti

Nezdinde Kargit Son Dizenleme Son Dizenleme

inceleme Yapilan Yapan Kullanic1 T.C. | Yapan Kullanici Adi
Makellef VKN/TCKN | Kimlik Numarasi Soyadi/Unvan

Son Dizenleme

islem ID Talep Eden YMM Talep Eden YMM Adi | Verilen Mikellef Verilen Mikellef Adi

Tarihi = =
e VKN/TCKN Soyadi/Unvam VKN/TCKN Soyadi/Unvani

Gelen Pasif

1764242292431 23122025 28.11.2025 Talebi Onay o m
Bekliyor
$ Pasif Talebi
Kabul Et
$Pasif Talebi

Reddet

Bu asamada pasife cekme talebini génderen miikellefin ilgili karsit inceleme tutanagi cevap yazist igin islem yap meniisiinde “Karsit inceleme
Tutanag Goériintiile”, “Karsit inceleme Cevap Yazis1 Goriintiile” ve “Tablolar1 Goriintiile” olarak ii¢ secenegi olacaktir. Pasife cekme
talebini alan yeminli mali miisavir ise bu islem ile ilgili islem yap meniisiinden kendisine gelen talebi “Pasif Talebi Reddet” veya “Pasif Talebi

Kabul Et” seceneklerinden birini segerek cevaplandiracaktir.

Pasif talebinin reddedilmesi durumunda; karsit inceleme tutanagi ve karsit inceleme tutanagi cevap yazist hem yeminli mali miisavirin

ekraninda hem de miikellefin ekraninda pasif talebini gondermeden 6nceki durumu olan “Cevaplandi” durumuna doniisecektir.

Pasif talebinin onaylanmasi durumunda; karsit inceleme tutanagini olusturmus olan yeminli mali miisavirin ekraninda “Pasife Cekilmis”
olarak goriintiilenecek olup; islem yap kismindan yeniden diizenlenebilmesi i¢in “Diizenle” secenegi aktif hale gelecektir. Pasif talebi

onaylandiktan sonra miikellefin ekraninda ise “Karsit inceleme Talep Eden Tarafindan Diizenleniyor” durumuna gelecektir.
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Gonderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar

Durum

Son Dazenleme Baglangig Tarihi

Son Diazenleme Bitig Tarihi

[Pusile Gekilmig

- J [ scanvyvy
L

"‘J ‘ GG.AA.YYYY ™ ‘

Son Dizenleme Tarihi Onay Tarihi

Tasdik Hizmeti
Verilen Makellef

VKN/TCKN

Tasdik Hizmeti
Verilen Makellef Adi

Soyadi/Onvani

Kargit Incelerne
Talep Eden YMM Adi
Soyadi/Onvani

Kargit Inceleme
Talep Eden YMM

VKN/TCKN

Nezdinde Karsit
Inceleme Yapilan
Makellef Adi So!
1] I

Son Dazenleme

Yapan Kullanicl T.C.
Kimlik Numarast

Nezdinde Kargit
Inceleme Yapilan

Mikellef VKN/TCKN

Yapan Kulla

yadi/Onvan

1764242292431 23122025

Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Durum

Son Dazenleme Baslangig Tarihi

[ ===biizenle

Son Dizenleme Bitig Tarihi

B
L Karsit inceleme Talep Eden Tarafindan Dizenleniyor

-

B ( =)

Son Dazenleme Tarihi

Karsit inceleme Talep
Eden YMM Adi Soyadi/
Onvan

Karsit inceleme Talep
Eden YMM VKN/TCKN

[ Temizie ] m

Nezdinde Kargit
inceleme Yapilan
kellef Ad Soyadi/

wvani

Son Ddzenleme Yapan | Son Ddzenleme Yapan
Kullanics imlik Kulla di Soyadi/

Onvam

Nezdinde Kargit
inceleme Yapilan

Mikellef VKN/TCKN

Numarasi

1764242292431 23122025

Karsit Inceleme Talep
Eden Tarafindan
Dazenleniyor

Pasif/Iptal talebinin gdnderilmesi, onaylanmasi ve reddedilmesi asamalari i¢in tekrar SMS Onay ydnlendirmesi yapilacak ve kayith cep

telefonu numarasina gelecek olan onay kodunun girilmesi istenecektir.
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Hem iptal talebi hem de pasif talebinde bulunuldugu zaman karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavirin ve nezdinde karsit inceleme

yapilan miikellefin tablolarinda durum kisminda yer alan info iizerine fare imleci getirildiginde, iptal/pasif talebi olusturulurken girilen agiklama
goriintlilenebilecektir.

Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Durum Son Dizenleme Baslangg Tarihi Son Diizenleme Bitig Tarihi

| - | | GG.AAYYYY

= | | GG.AAYYYY =4 |

Nezdinde Kargit ~
Karsit Inceleme Talep Tasdik Hizmeti Verilen Nezdinde Kargit Son Dazenleme Yapan | Son Dizenleme Yapan
- rsit Incel = P
Iglem ID Son Dazenleme Tarihi Onay Tarihi Kargtt Incelome Taley Eden YMM Adi Soyadi/ Tosdik Hizmet Verilen Mikellef Adi Soyadi/ Inceleme Yapilan Inceleme Yapilan Kullanici T.C. Kimlik Kullanici Adi Soyadi/
Eden YMM VKN/TCK Makellef VKN/TCKN Makellef Ads Soyadi/ =
Onvani Onvant Onvam Mikellef VKN/TCKN Numarasi Onvani

Gonderilen Pasit

1766483689807 23122025 23122025 Talebi Onay

[ e ——————
talebl gonderfimigtir.

L i |

ONEMLI: Aym islemler iptal talebinin gonderilmesi ve talebin kabul veya reddedilmesi asamalari icin de gecerlidir.

ONEMLI: Karsit inceleme tutanagi ve cevap yazilarinda pasife cekme islemi yeminli mali miisavir ve miikellef tarafindan da

yapilabilecek olup, tutanagin tekrar diizenlenmesi islemi yalmizca karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir tarafindan yapilacaktir.

Pasif Talebi Onaylanms Karsit Inceleme Tutanaklarimin Onceki Versiyonlarinin Gériintiilenmesi

m Karsit inceleme tutanagi ve cevap yazilarinin bir kez pasife ¢ekildikten sonra dnceki versiyonlarinin goriintiilenmesi
Onceki mimkiindiir.
Versiyonlari
Goruntile
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e-YMM Versiyon Gériintiile X . o e . . et s L e
Islem yap meniisiinden “Onceki Versiyonlar1 Goriintiile” se¢imi ile ekranin sag iist kisminda

(O pusensetostnceame ienc maene ot s acilacak pencereden karsit inceleme tutanagi ve cevap yazisinin onaylanmis olan tiim

versiyonlarin goriintiilenmesi yapilabilecek ve bilgisayara PDF olarak indirilebilecektir.
Dosya Adi Onay Tarihi iptal/Pasif Aciklama PDF Gorlintlile
---- Aciklama kismi, pasif talebinin gonderilmesi agamasinda talebi gonderen yeminli mali
Kars; POF indir :‘

it Inceleme Tutanagi- DUZELTME YAPILMASI AMACIYLA
9 02072025 (
vipdt TS PASIFE ALINMAKTADIR. L

miisavirin veya miikellefin agiklama alanina girmis oldugu ifadedir.

ONEMLI: Pasif talebi onaylanan karsit inceleme tutanaklarinda, hem karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir hem de karsit

incelemeye cevap veren miikellef tarafindan daha dnce girisi yapilan bilgiler otomatik olarak yer alacaktir.

Karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavir, pasife ¢ekilmis olan karsit inceleme tutanaginda yer alan fatura bilgileri tablosunda sadece
kendisinin doldurmasi gereken alanlarda diizenleme yapabilir. Bu durumda fatura bilgileri tablosunda yeminli mali miisavirin diizenleme yaptigi

satira iligkin daha 6nce miikellefin girmis oldugu veriler silinecektir.
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E-)ORTAK HUSUSLAR

Karsit incelemeyi yapan yeminli mali miisavirin Karsit Inceleme Tutanag Olustur ve Gonderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar

ekranlar1 ile karsit inceleme tutanagina cevap verecek olan miikellefin Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar ekraninin kullanimma iligkin
aciklamalar asagida yer almaktadir.
1-Karsit inceleme Tutanaklari ile Cevap Yazilarimin Listelenmesi

Gonderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar ile Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar ekranlarinda yeminli mali miisavir ve miikellef
tarafindan olusturulan tutanak ve cevaplarin tamamu listelenmektedir. Her iki ekranda da listeleme filtre kullanilarak yapilabilecektir. Filtre

kriterleri “Durum”, “Son Diizenleme Baslangi¢ Tarihi” ve “Son Diizenleme Bitis Tarihi” olarak 3 kisitmdan olusmaktadir.

GONDERILEN VE CEVAP ALINAN

Gonderilen ve Cevap Alinan Yazilar

I Durum I son Dizenleme Baglangig Tarihi

Son Duzenleme Bitig Tarihi

“Durum” filtresi ile yazinin “Son Diizenleme Baslangic Tarihi” ve “Son Diizenleme Bitis Tarihi” filtreleri birbirinden
bagimsiz calisabilmektedir. Sadece duruma gore veya sadece son diizenleme baslangig/bitis tarihine gore filtreleme

yapilabilecegi gibi her iki filtre birlikte de kullanilabilecektir.

Filtrede bulunan tarih araligi, yeminli mali miisavir ve miikellefin, gonderilen ve cevap alinan tutanaklar ile gelen ve cevap

verilen tutanaklari, durumdan bagimsiz olarak listeleyebilmesini saglamaktadir.
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- “Temizle” butonu, filtrelere girisi yapilan kriterlerin temizlenmesini saglayarak tiim tutanaklarin listelenmesini veya yeni

filtre sorgusu yapilmasini saglar.

- Karsit inceleme tutanaklarinin ve verilen cevaplarin durumu, hem gonderilen ve cevap alinan tutanaklar hem de gelen ve

cevap verilen tutanaklar sekmeleri i¢in asagidaki gorsellerde bulunan durumlardan olusmakta olup, bunlardan herhangi

birinin secilmesiyle o duruma iliskin listeleme yapilabilecektir.

Gonderilen ve Cevap Alinan Tutanaklar

Durum

Taslak Halinde

Onay Bekliyor

Cevaplandi

Reddedildi

Cevap Bekliyor

Goénderilen Iptal Talebi Onay Bekliyor
Gdnderilen Pasif Talebi Onay Bekliyor
Gelen Iptal Talebi Onay Bekliyor
Gelen Pasif Talebi Onay Bekliyor

Iptal Edildi

Pasife Cekilmis

Gelen ve Cevap Verilen Tutanaklar

Durum

Taslak Halinde

Onay Bekliyor

Cevaplandi

Reddedildi

Cevap Bekliyor

Gonderilen iptal Talebi Onay Bekliyor
Gonderilen Pasif Talebi Onay Bekliyor
Gelen iptal Talebi Onay Bekliyor
Gelen Pasif Talebi Onay Bekliyor
iptal Edildi

Pasife Cekilmis

Karsit Inceleme Talep Eden Tarafindan Duzenleniyor

- Karsit inceleme tutanaklar1 ve verilen cevaplarin listeleme ekraninda yeminli mali miisavir veya miikellefin pasife

cekme/iptal etme ve reddetme islemini yaparken girmis oldugu agiklama, durum siitununda iptal/pasif/red ile ilgili ©

ibarenin {lizerine gelindiginde goriintiilenebilecektir.



Gonderilen Posif

Talebi Onay 0<:|

Bekliyor

Nezdinde Kargit
Karsit Inceleme Talep Tasdik Hizmeti Verilen Nezdinde Kargit Son Dazenleme Yapan Son Dazenleme Yapan
: Kargit Inceleme Talep " | Tasdik Hizmeti Verile = Inceleme Yapila -
Islem ID Son Dazenleme Tarihi onayTer. i drsitnceeme 18D | pyo ymm AdiSoyad] | 1o ZmelLVerten | \iakellef Adi Soyadi/ N Inceleme Yapilan Kullanici T.C. Kimiik Kullanici Adi Soyadi/
Eden YMM VKN/TCKN Makellef VKN/TCKN Makellef Adi Soyad/
Onvani Onvant e Mikellef VKN/TCKN Numarasi Onvani

- Karsit inceleme tutanaklar1 ve verilen cevaplarin listeleme ekraninda fare imleci her siitun tizerine getirildiginde ok isareti

cikacak olup, bu oklar yardimiyla listeleme ekraninda siralama yapilmasi miimkiin olabilmektedir.

P P Mukellef Adi NPT =
Tarihi VKN/TCKN Soyadi/Unvani VKN/TCKN Soyadi/Unvani S_oyT n| Makellef VKN/TCKN | Kimlik Numarasi Soyadi/Unvani

. . Nezdinde Kargit
Son Karsit inceleme Karsit inceleme Tasdik Hizmeti Tasdik Hizmeti i Em Nezdinde Kargit Son Dizenleme Son Dizenleme
ijlom 1D Dazenleme 1 i Onay Tar. Talep Eden YMM Talep Eden YMM Adi | Verilen Makellef Verilen Mikellef Adi incelame Ydpran inceleme Yapilan Yapan Kullanic1 T.C. | Yapan Kullanici Adi

- Ok isaretinin yaninda yer alan iist liste lic nokta isareti ile artan veya azalan siralama ve deger girerek filtreleme
yapilabilecektir. Filtreleme yaparken deger kismina, bulunulan siituna gore listelenmesi istenilen bir degerin yazilmasi
durumunda, ekranda sadece secilen degeri igeren tutanaklarin gériintiilenmesi saglanmaktadir. Ornegin durum kisminda
filtreleme yapilirken deger kismina “pasife ¢ekilmis” ifadesi girildiginde listede bulunan karsit inceleme tutanaklarindan

sadece o anda durumu pasife ¢ekilmis olanlarin listelenmesi saglanacaktir.

% Karsit incelem.. ~ icerir -
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2-Tablolarin Doldurulmasina Iliskin Teknik Detaylar

B

yapilabilecegi gibi manuel olarak da yapilabilecektir.

@ Tim alanlarda bulunan tarih girisleri takvim kullanilarak

& Tablolarin yer aldig1 ekranlarin sag altinda bulunan sayfa sayilar
kullanilarak sayfalar aras1 gecis yapilabilecektir. Aym1 zamanda bir
sayfada ka¢ satir goriintiilenmesi isteniyorsa “Sayfa Basina Satir
Sayis1” kismindan se¢cim  yapilarak  goriintiileme  islemi

yapilabilecektir.

@ Listeleme Boliimiinde yer alan ekran gorselinde tiim siitunlari
gormek i¢in tablonun altinda bulunan kaydirma cubugunun

kullanilmas1 gerekmektedir.
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& Karsit inceleme tutanagi olusturma/cevaplama yapilirken tablolar icerisinde yer alan

Faturanin Serisi

baz1 boliimlerdeki verilerin bir kismi otomatik olarak gelmektedir. Bu kisimlarin

bazilarinda diizenleme yapilmasina izin verilirken bazi alanlarda diizenleme

(E §

yapilmasina izin verilmemektedir. Diizenleme yapilmasina izin verilmeyen kisimlar ‘

pasif olarak goriintiilenmektedir.

@ Tablolara manuel giris yapilabilmesi i¢in ekranlarin sag alt kisimlarinda

bulunan “Ekle” butonunun kullanilmasi gerekmektedir.

[ Tuminiu Temizle

@ “Tiimiinii Temizle” butonu ile girilen tiim satirlar silinebilecektir. ﬁ

& Tablolarin sag alt kisminda bulunan Taslak Kaydet butonu ile o ana kadar

girilen tiim bilgilerin kaydedilmesi, Geri butonu ile bir dnceki adima, Ileri

butonu ile bir sonraki adima ge¢is yapilmasi saglanir.

@ Karsit inceleme tutanagimin olusturulmasi ve cevaplanmasi asamasinda tablolarin sag altinda bulunan “fleri” butonu kullanilarak bir

sonraki adima gecis yapilabilecegi gibi list kisimda bulunan adimlara tiklanarak da gecis yapilabilir.
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Karsit inceleme Tutanagi Cevabi Olustur

(D Buadimda, karsit inceleme tutanagina ilikin sayi ve konu alanlarinin doldurulmasi gerekmektedir. Tarih alani, karsit inceleme tutanagi onaylandiginda sistem tarafindan doldurulacaktr.

.Adlm] ) Adim 2 @ Adam3 ) Adm 4 @ Adams @ rams Adim 7 @ Adams Adim 9 @ ~Aami0

& Taslak halinde kaydetme yapilirken zorunlu alan ve/veya tablo kisitlamas1 bulunmamaktadir. Bu asamada karsit inceleme tutanagini
olusturacak veya cevaplayacak olan kullanici istedigi boliimden baslayarak giris yapip kaydedebilecektir. Tablolara girisi yapilan
bilgilerin eksik veya hatali olmas1 durumunda 10. Adimda bulunan “KAYDET” islemi yapilamayacaktir.

& Her adim i¢in ekranin iist kisminda genel bilgilendirme ifadeleri bulunmaktadir.

7\

(i) Buadimdag, karsit inceleme tutanagina iligkin sayi ve konu alanlarinin doldurulmasi gerekmektedir. Tarih alan, karsit inceleme tutanagi onaylandiginda sistem tarafindan doldurulacaktir.
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@ Ekle butonuna basildiktan sonra ekranin sag kisminda agilan pencereden veri
girisinin yapilarak onaylanmasi durumunda girilen verilerin tabloya yansimast
saglanir. Vazgec butonu ile girilen verilerin tabloya eklenmemesi ve agilan

pencerenin kapatilmasi saglanir.

Miikellefin Yasal Defterlere iligkin Bilgileri

Bitig Donemi

@ Adim 2’de bulunan “Tasdik Hizmeti Verilen Miikellefin Bilgileri” ve “Nezdinde Karsit Inceleme Yapilan Miikellefin Bilgileri”

tablolarinda bagliklarda yer alan info(i) butonuna basilarak tablonun nasil doldurulmasi gerektigi, hangi alanlarinda kontroliin oldugu

veya hangi alanlarin zorunlu oldugu konularinda 6zet bilgilere ulasilabilecektir.

Nezdinde Kargit inceleme Yapilan Miikellefin Bilgileri @«<—

Vergi/T.C. Kimlik Numaras:

Adi Soyadi/Onvant

Telefon Numarasi

Adres

Nezdinde karsit
inceleme yapilan
maukellefin Adi
Soyadi/Unvani,
Vergi/TC Kimlik
Numarasi
sorgulanarak sistem
tarafindan otomatik
olarak doldurulacak
olup; telefon
numarasi ve adres
bilgileri kargit
inceleme tutanagini
cevaplayacak olan
makellef tarafindan
doldurulacaktir.
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@ Dijital Vergi Dairesinde yer alan meniilerde zaman kisitlamasi bulunmaktadir. Karsit inceleme tutanagi olusturma ve cevaplama
meniilerinde islem yaparken taslak kaydinin yapilmasi bu durumdan dolay1 6nem arz etmektedir. Yasanmast muhtemel sikintilar1 en aza

indirebilmek i¢in kisa zaman araliginda kayit yapilmasinin daha verimli olacagi degerlendirilmektedir.

3-Alt Kullanicilara Iliskin Bilgiler

& Dijital Vergi Dairesi iizerinden yeminli mali miisavir ve nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan “alt kullanici1” olarak
tanimlanan kullanicilar karsit inceleme tutanaklari i¢in olusturma ve cevap hazirlama iglemlerini yapabilecektir.

&  Ancak karsit inceleme tutanaklarinin ve bu tutanaklara iligkin cevaplarin onaylanarak génderilmesi islemi sadece karsit incelemeyi yapan
yeminli mali miigsavirler ve nezdinde karsit inceleme yapilan miikellef tarafindan yapilacaktir.

@ 17.10.2024 tarihinde Dijital Vergi Dairesinde duyurular kisminda bulunan “Kullanici Yonetimi Kilavuzu” aracilig ile alt kullanicilarin
nasil yetkilendirilecegi konusunda gerekli bilgilere ulagilabilir. Kullanici Y 6netimi Kilavuzuna

https://dijital.gib.gov.tr/Kilavuzlar#4 adresinden erisilebilir.

ONEMLI: Alt kullanicilar karsit inceleme tutanaklarina iliskin iptal ve pasif talebi gdnderme islemi yapamayacaktir.

4-Excel Belgesi Yiikleme Yontemiyle Tablolarin Doldurulmasi

@ Tablolara veri girigi, manuel olarak tablo {izerinden yapilabilecegi gibi 6rnek excel dokiimanina verilerin girisi yapilarak, “Siiriikle-

Birak” yonetimiyle dosya sec¢ alanina birakilarak vapilabilecegi gibi “Dosya Se¢” yontemi ile de yapilabilecektir.
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(i) Latfen yan tarafta indirdiginiz dosyanin igini doldurup yakleme yapiniz. Formatta degisiklik yapmayiniz.

@ Tablolara eklenen excel dosyalari dosya se¢ alaninin sol alt
kisminda goriintiilenebilecek ve dosyanin sag tarafinda bulunan (x) m

isareti ile yiiklenen dosya kaldirilabilecektir.
@ ontakiik. @ ¢

& Excel formatinda doldurulacak tabloya ait 6rnek excel dokiimaninin indirilerek bilgisayara kaydedilmesi gerekmektedir.

(D) Latfen yan tarafta indirdiginiz dosyanin igini doldurup yakleme yapiniz. Formatta degisiklik yapmayiniz. <

#* Gorselde goriildiigii iizere “Excel Indir” butonu kullanilarak indirilen tablolarm doldurulmasi sirasinda tablo formatinda degisiklik
yapilmamasi gerekmektedir.
< Eger bagka bir excel belgesinden ornek excel belgesine verilerin kopyalanmasi isteniyorsa, drnek excel belgesinin formatinin

bozulmamas1 i¢in verilerin, Kopyala-Degerleri Yapistir yapilarak Ornek excele aktarilmasi, sonrasinda yiiklemenin yapilmasi

gerekmektedir.

@ Siitunlarin formatlarinda degisiklik yapilmasi durumunda, excel dosyas1 yiiklenemeyecek olup, tablonun iist kisminda ilgili hatalar
gorilintiilenecektir.

& Siiriikleme islemi tam ve dogru bir sekilde yapildiginda 6rnek excelde yer alan veriler tabloya otomatik olarak aktarilacaktir.

@ Tablolarda bulunan bazi siitunlarin excel dokiimaninda bulunan referans tablosundan yararlanarak doldurulmasi gerekmektedir.
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& Tablolara manuel bilgi girisi yapildiktan sonra excel dosyasi yiiklenmek istendiginde asagida bulunan uyar1 verilmektedir. Bu uyarinin
onaylanmasi ile birlikte tablolara 6nceden girilmis olan verinin tamamu silinecek ve yeni yiiklenen excel dosyasinda bulunan veri tabloya

yansitilacaktir.

Onay Mesaji

Listede kayitlariniz bulunmaktadir. Excel ile yikleme yaptiginizda listede bulunan tim kayitlariniz silinecektir. Onaylhiyor musunuz?

(o

< Tablolarin lizerinde bulunan “Tabloyu Excele Aktar” butonu kullanilarak girilen verilerin
excele aktarimi yapilabilecek ve 1ilgili excel dosyasinin bilgisayara kaydedilmesi ng Tabloyu Excete Altar

saglanabilecektir.

& Pasif/iptal talebi gonderilen karsit inceleme tutanaklar1 ve cevaplarinda, islemin onaylanmasi sonrasinda excel tablolari

gorilintiilenemeyecektir.

@ Islem yap meniisiinden “Tablolar1 Gériintiile” secenegi ile karsit inceleme tutanagi igerisinde bulunan biitiin tablolar gériintiilenebilir ve

bilgisayara indirilerek kaydedilebilir. Karsit inceleme tutanagi igerisinde yer alan excel tablolar1 asagida yer alan gorselde bulunmaktadir.
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Karsit inceleme

Tutanagi
Goruntile

Kargit inceleme
Cevap Yazisi
Goruntule

iptal Talebi
Gonder

Pasif Talebi
1 Gonder

Tablolan
Gorantule

Excel Tablolan

DIJITAL
VERGI
DAIRES|

(D Bu ekranda kargit inceleme tutanag:/cevabina ait tablolan indirebilirsiniz.

(48 maketiefin Karsit Incolemeye Konu Olan Faturalarina ligkin ilgileri
B Maketiefin Yasal Dottoriors liskin Bilgilor

48 makenefin ortakik sigiteri

[ xorsit incotomoye akellefi inde Yor Alan

ﬂg Onceki Dénem ve ligili Dénem KDV Boyan Bil

[xEf Mallarin Tedarik

B8 xorstincotomeye Yor Alan o Bilgi

)
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