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Elektronik Ortamda Duzenlenen
Muhasebe Fislerine lligkin Kilavuz
Yayinlanmistir

30.04.2020 tarihinde Gelir idaresi Baskanhgi
www.edefter.gov.ir internet sitesinde, e-defter kullanicisi
mukellefler icin gecerli “Elektronik Ortamda DUzenlenen
Muhasebe Fislerine liskin Kilavuz” yayimlanmistir. Bu kilavuzla
dizenlenen e-muhasebe figlerinin kullanimi zorunlu degildir.

1 Sira No.lu Elektronik Defter Genel Tebligi'nde E-Defter
uygulamasina dahil olan mukelleflerin;

E-Defter ve berat dosyalari ile birlikte “Muhasebe
Fisleri"ni de kagit ve/veya elekironik ortamda
muhafaza etmesinin zorunlu oldugu,

Kagit ortamda tutulmasi tercih edilen muhasebe fisleri
hari¢ olmak Uzere, elekironik ortamda olusturulan
muhasebe fislerinin Nitelikli Elekironik Sertifika (NES)
veya Mali MUhUr ile degistirilemezliginin garanti
altina alindigi ve bu nedenle kagit ortaminda
saklaonmayacagi ve elektronik ortamdaki bu
dosyalarin kagit ortamdaki halinin hukuken hUkUm
ifade etmeyeceqi,

Elektronik, manyetik veya optik orfamlarda (kagdit
orfamda futulmasi tercih edilen muhasebe fislerinin
kagit ortamda) muhafaza ve istenildiginde
elektronik, manyetik veya optik araclar vasitasiyla
eksiksiz ve okunabilir sekilde ibraz etmekle yGkimlU
olundugu,

Muhafaza ve ibraz yOkimlOlGgunun, elekironik
orfamda olusturulan muhasebe fislerinin
dogruluguna, butinlugine ve degismezligine iliskin
olan (elektronik imza ve mali mUhUr degerleri dahil)
her tUrlU elektronik kayit ve veriile dogrulama ve
goruntuleme araclarinin tUmUnU kapsamakta oldugu,
belirtilmistir.

Muhasebe fislerinin, elekironik ortamda dizenlenmesine
yonelik bir zorunluluk getirmeyen bu kilavuz ile muhasebe
fislerinin elektronik ortamda dUzenlenmesi durumunda
uyulmasi gereken esaslar aciklanmistir. Oteden beri oldugu
gibi mikellefler dilemeleri halinde muhasebe fislerini kagit


http://www.edefter.gov.tr/dosyalar/kilavuzlar/Elektronik_Muhasebe_Fisi_Kilavuzu_30042020.pdf
http://www.eccdenetim.com/

ortamda dizenlemeye ve muhafaza etmeye devam
edebileceklerdir.

S&z konusu kilavuzda e-Defter uygulaomasina dahil olan
muUkellefler tarafindan elekironik ortamda olusturulan
“Muhasebe Fisleri"nin iceriginde yer almasi gereken asgari
bilgiler, dosya formatlari ile bu belgelerin elektronik ortamda
dUzenlenmesi sirasinda uyulacak teknik usul ve esaslara
iliskin aciklamalar yer almakta olup, bahsi gecen kilavuza
sirkUlerimiz ekinde yer verilmistir.

Kayitlarini elektronik defter uygulamasina gére tutan
firmalarin, ekteki kilavuzu inceleyerek, elekironik muhasebe
fisi uygulamasindan yararlanip yararlanmama konusunu
degerlendirmeleri uygun olacaktir.

Saygilarmizla,

Dr. Celal Celik
Yeminli Mali MUsavir

Ek: Elektronik Ortamda DUzenlenen Muhasebe Fislerine lliskin
Kilavuz
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Ek: Elekironik Ortamda Diizenlenen Muhasebe Fislerine iliskin Kilavuz

1 GELIR iDARESI
BASKANLIGI

ELEKTRONIK ORTAMDA DUZENLENEN
MUHASEBE FiSLERINE ILiSKIN KILAVUZ

Nisan 2020

Ankara

Uygulama ve Veri Yonetimi Daire Bagkanhg (I1I)

Versiyon Yaymlanma Tarihi Aciklama
1.0 30.04.2020 Kilavuzun yaymlanmasi
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1- GIRIS
(1) Bilindigi tizere 1 Sira No.lu Elektronik Defter Genel Tebligi’nin;

“4.4. e-Defter Dosyalari, Berat Dosyalar1 ve Muhasebe Fislerinin Muhafaza ve Ibraz1” baslikl
boliimiiniin;

. 4.4.1/ (a) fikrasinda; e-Defter uygulamasina dahil olan miikelleflerin e-Defter ve berat
dosyalar1 ile birlikte “Muhasebe Fisleri”ni de kagit ve/veya elektronik ortamda muhafaza
etmesinin zorunlu oldugu,

. 4.4.1 / (b) fikrasinda; kagit ortamda tutulmasi tercih edilen muhasebe fisleri harig
olmak iizere, elektronik ortamda olusturulan muhasebe fislerinin veri biitiinliigliniin
saglanmasi ile kaynagimnin inkar edilmezliginin, Nitelikli Elektronik Sertifika (NES) veya
Mali Miihiir ile garanti altina alindig1 ve bu nedenle kagit ortaminda saklanmayacagi ve
elektronik ortamdaki bu dosyalarin kagit ortamdaki halinin hukuken hiikiim ifade etmeyecegi,

. 4.4.1 / (c) fikrasinda; kagit ortamda tutulmasi tercih edilen muhasebe fisleri ve
elektronik ortamda olusturulan muhasebe fislerinin de vergi kanunlari, Tiirk Ticaret Kanunu
ve diger diizenlemelerde yer alan siireler dahilinde elektronik, manyetik veya optik ortamlarda
(kagit ortamda tutulmasi tercih edilen muhasebe fislerinin kagit ortamda) muhafaza ve
istenildiginde elektronik, manyetik veya optik araglar vasitasiyla eksiksiz ve okunabilir
sekilde ibraz etmekle yiikiimlii olundugu,

. 4.4.1 / (¢) fikrasinda; muhafaza ve ibraz yiikiimliliigiiniin, elektronik ortamda
olusturulan muhasebe fislerinin dogruluguna, biitiinliigiine ve degismezligine iliskin olan
(elektronik imza ve mali miihiir degerleri dahil) her tiirlii elektronik kayit ve veri ile
dogrulama ve goriintiileme araglarinin tiimiinii kapsamakta oldugu,

“7. Diger Hususlar” baslikli boliimiiniin;

. (7.8.) fikrasinda; elektronik ortamda olusturulmasi, kaydedilmesi, muhafazas1 ve
ibrazina izin verilen muhasebe fislerinin elektronik ortamda olusturulmasina iliskin
standartlarin edefter.gov.tr adresinde duyurulacagy,

aciklanmis olup bu agiklamalar gercevesinde e-Defter uygulamasina dahil olan miikellefler
tarafindan elektronik ortamda olusturulan “Muhasebe Fisleri”nin igeriginde yer almasi gereken

asgari bilgiler, dosya formatlar1 ile bu belgelerin elektronik ortamda diizenlenmesi sirasinda uyulacak
teknik usul ve esaslara iliskin aciklamalara bu Kilavuzda yer verilmistir.
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2- ELEKTRONIK ORTAMDA DUZENLENECEK MUHASEBE FiSLERINDE
ASGARI OLARAK BULUNMASI GEREKEN BIiLGIiLER

(1) Muhasebe figi literatiirde; muhasebe islemlerinin yevmiye defterine yazilmadan Once
kaydedildigi, yetkili kisiler tarafindan imzalandigi ve yevmiye bilgilerini igeren fis olarak
tanimlanmaktadir. Muhasebe islemleri yevmiye defterine dogrudan kaydedilebilecegi gibi
mubhasebe fisleri yardimi ile de kayit yapilabilmektedir. Muhasebe fisi kullanilarak muhasebe ve
defter kaydi siireclerinin yiiriitiildiigii isletmelerde, islemler dnce belgelere dayanarak muhasebe
fisine, buradan da yevmiye defterine kaydedilmektedir. Muhasebe fislerine konu muamelelerin
213 sayili Vergi Usul Kanunu’nun 219 uncu maddesinde yer alan hiikiimler uyarinca, en gec 45
giin i¢cinde bu fislerden yararlanilarak yevmiye defterine kayitlarinin yapilmasi gerekmektedir.

(2) Muhasebe fisleri 3 ana tiirde siniflandirilmaktadir:

a) Tabhsil Fisi: Isletmenin kasasina giren paralarin nerelerden, hangi nedenlerle alindigin
ve hangi hesaplara alacak kaydedilecegini gosteren fistir. Tahsil fisi, kasaya para girisi
oldugu zaman kullanilir. Bir bagka ifadeyle tahsil fisi kasa hesab1 bor¢lu durumda olacagi
zaman kullanilir.

b) Tediye (Odeme) Fisi: Isletmenin kasasindan ¢ikan paralarin hangi nedenlerle
o0dendigini ve hangi hesaplara bor¢ kaydedilecegini gosteren fistir. Tediye fisi, kasadan
para ¢ikist oldugu zaman kullanilir. Bir baska ifadeyle tediye fisi kasa hesab1 alacakli
durumda olacagi1 zaman kullanilir.

c) Mabhsup Fisi : Kasa hesabini ilgilendirmeyen bagska bir ifade ile tamami nakit olmayan
islemler i¢in diizenlenen fistir.

(3) e-Defter uygulamasina dahil olan miikellefler tarafindan her bir belgeye ait yevmiye maddesi i¢in
diizenlenmesi gereken muhasebe figlerinde asgari olarak bulunmasi zorunlu bilgiler asagidaki
tabloda yer almaktadir:

Bilgi

Miikellefin Adi/Soyadi veya Unvani ile VKN veya TCKN’si
Fisin Tiirii (Tahsil/Tediye/Mahsup)

Fisin Diizenleme Tarihi (Giin/Ay/Y1l)

Fisin Diizenleme Zamani (Saat ve Dakika)

Fisin Numarasi1 (Miiteselsil sira numarali olarak takip edilmelidir)




ECC

DENETIM

Fisin Ait Oldugu Yevmiye Madde Numarasi

Bor¢lu Hesabin Kodu (Ana Hesap ve Alt/Muavin Hesap Koduyla birlikte)
Bor¢lu Hesabin Adi (Ana Hesap ve Alt/Muavin Hesap Adiyla birlikte)

Bor¢lu Hesabin Tutar1
Alacakli Hesabin Kodu (Ana Hesap ve Alt/Muavin Hesap Koduyla birlikte)
Alacakli Hesabin Adi (Ana Hesap ve Alt/Muavin Hesap Adiyla birlikte)

Alacakli Hesabin Tutar1

Fisin Bor¢ Toplami

Fisin Alacak Toplami

Fisin Sayfa Numaras: (Ilgili Sayfa No / Toplam Sayfa No seklinde)

Alacakli ve Bor¢lu Hesaplar Bazinda Agiklama

Fisi Onaylayanin Adi Soyadi — Imzasi

3- MUHASEBE FISLERININ ELEKTRONIK DOSYA FORMATI VE ONAYLANMASI

@ Ikinci bolimde belirtilen zorunlu bilgileri barindiran elektronik ortamdaki muhasebe
fislerinin, genel tanmirhi§a sahip ve bir veri tabani1 dosyasi (table) olarak kullanilabilecek standart
belge formatinda (xml, pdfi¢i xml, pdf, txt, csv, json vb.) olmasi gerekmektedir.

2 Bilgisayarli muhasebe programlarinda diizenlenip, genel taninirliga sahip belge formatina
doniistiiriilen, kagit ¢iktis1 alinmadan muhafaza ve ibraz edilmek istenen fisler, (1) numarali fikrada
belirtilen standart belge formatlarina uygun olmak kosuluyla, elektronik ortamda diizenlenmis olarak
kabul edilecektir.

3 Elektronik muhasebe fislerinin, defter kayitlarinin miikellefle diizenlenen aracilik ve
sorumluluk s6zlesmelerine istinaden serbest muhasebeci mali miisavirler tarafindan gergeklestirildigi
durumlarda serbest muhasebeci mali miisavire ait NES veya Mali Miihiirle, miikellefin kendisi veya
isletmesinde istthdam ettigi serbest muhasebeci mali miisavir unvanina haiz meslek mensubu
tarafindan gerceklestirildigi durumlarda ise miikellefin kendisi veya isletme biinyesinde istihdam
ettigi serbest muhasebeci mali miisavire ait NES veya Mali Miihiirle zaman damgali sekilde
imzalanarak onaylanmasi ve elektronik ortamda muhafaza ve ibraz edilmesi gerekmektedir.

4 Elektronik muhasebe figlerinin diizenlenmesi ve bu fislere konu muamelelerin defterlere
kayitlarinin yapilmasinda 213 sayili Kanunun “Kayit zamani” baslikl1 219 uncu maddesinde yer alan
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hiikiimler basta olmak tizere gerek 213 sayili Kanunun diger maddeleri gerekse ilgili mevzuatlarinda
belirlenen hiikiimlere uyulmasi gerektigi tabiidir.

5) Her bir muhasebe fisinin ayr1 ayr1 olarak onaylanmasi esas olmakla birlikte ayni tarihe ait
muhasebe fislerinin ayn1 elektronik dosya icinde topluca elektronik ortamda NES veya Mali Miihiir
ile zaman damgali olarak onaylanmas1 da miimkiindiir.



